URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22 RI-14

65- 424 Zielona Gora OR.0143.79.2012
tel.: (+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UZYSKANIE POZWOLENIA NA PODZIAL ZABYTKU WPISANEGO D O RJESTRU, ZMIANE
PRZEZNACZENIA ZABYTKU WPISANEGO DO REJESTRU ZABYTKO W LUB SPOSOBU
KORZYSTANIA Z TEGO ZABYTKU

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

= Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw, ul. Stary Rynek 1, | pietro, pok. nr 12,
= wnioski mozna sktadac rowniez w budynku Urzedu miasta, ul. Podgérna 22 w kancelarii ogolnej (parter) lub w
sekretariacie Departamentu Inwestycji Miejskich, pok. 203 (Il pietro);

WYMAGANE DOKUMENTY:

= wniosek o wydanie pozwolenia na podziat zabytku wpisanego do rejestru, zmiane przeznaczenia lub sposobu
korzystania:

= sporz adzony samodzielnie przez interesanta , zawierajgcy nastepujgce dane:

- imie, nazwisko lub nazwa wnioskodawcy, adres

- nr telefonu kontaktowego lub e-maila wnioskodawcy lub peinomocnika ( za zgoda)

- wskazanie zabytku, z uwzglednieniem miejsca jego potozenia (adres)

- numer ksiegi wieczystej nieruchomosci objetej wnioskiem

- date i podpis wnioskodawcy lub pethomocnika,

albo wniosek wg ustalonego wzoru dost  epny:

- w siedzibie Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw ul. Stary Rynek 1, | pietro, pok. nr 12,

- w urzedzie Miasta Zielona Gora, ul. Podgorna 22, Departament Inwestycji Miejskich, pok. nr 203

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale ,Co i jak zatatwi¢ w urzedzie”, a nastepnie w zaktadce ,prace

konserwatorskie i budowlane”.

wymagane zat gczniki do wniosku:
- 2 egz. wstepnego projektu podziatu;
- dokument potwierdzajgcy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do korzystania z zabytku,
uprawniajgcego do wystepowania z tym wnioskiem, np. odpis aktu notarialnego, wyciag z ksiegi wieczystej lub
wypis z rejestru gruntéw, umowa najmu;
- inne dokumenty:

- dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowej - szczeg6ty w optatach,

- w przypadku ustanowienia pethomocnika - oryginat lub odpis notarialny pethomocnictwa;

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

=  w 85% przypadkow wydanie decyzji do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku
= do 60 dni zgodnie z prawem

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= dokument: decyzja,

= odbiér:
- osobisty po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajgcego tozsamosé
osoby lub przez pethomocnika w budynku Urzedu Miasta przy ul. Stary Rynek 1, | pietro, pok. nr 12,
- za posrednictwem poczty - listem poleconym.

OPLATY

= opfata skarbowa za wydanie pozwolenia w formie decyzji administracyjnej - w wysokosci 82,00 zt,
= nie podlega optacie skarbowej wydanie decyzji w sprawach:

- budownictwa mieszkaniowego (100%),

- nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,
= zwolnione od oplaty skarbowej sg decyzje wydane dla:

- jednostek budzetowych,
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- jednostek samorzadu terytorialnego,
- organizacji pozytku publicznego,
= optlat @ skarbow g mozna wptaca € bez dodatkowych optat:

- w kasach Urzedu Miasta przy ul. Podgérnej 22 (parter) w godz. od 9.00 do 14.00,

- przelewem na konto Urzedu PKO BP S.A. nr 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258,

- w placéwkach banku PKO BP S.A. w Zielonej Gérze — bez prowizji,

Wykaz placéwek banku, w ktérych mozna dokona¢ wptaty dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale:
Budzet i finanse - Numery rachunkéw bankowych.

TRYB ODWOLAWCZY

odwotania rozpatruje Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego w Warszawie (ul. Krakowskie Przedmiescie
15/17, 00-071 Warszawa),

termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji: odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Prezydenta
Miasta Zielona Gora.

DODATKOWE INFORMACJE

pozwolenie na prace przy zabytku wydaje sie na wniosek osoby fizycznej lub jednostki organizacyjnej
posiadajgcej tytut prawny do korzystania z zabytku, wynikajgcy z prawa wilasnosci, uzytkowania wieczystego,
trwatego zarzadu albo ograniczonego prawa rzeczowego lub stosunku zobowigzanego,

dokument stwierdzaj acy udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia - od
kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) - podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt
z wylgczeniem pelnomocnictwa / prokury poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ,
upowazniajgcych do odbioru dokumentow, jezeli pelhomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, jezeli mocodawcyg jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o opfacie
skarbowej.

ochrona danych osobowych:  administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z uzyskaniem
pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, prac restauratorskich, badan konserwatorskich, badan
architektonicznych lub robét budowlanych przy zabytku jest Prezydent Miasta Zielona Gora; przetwarzanie
danych jest niezbedne w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, opinii konserwatorskich, zaswiadczen, zalecen konserwatorskich,
przyjmowania zgtoszen oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. a,
lit. ¢ i lit. e RODO). Szczeg6towe informacje dotyczace ochrony danych osobowych wraz z klauzulg
informacyjng w zwigzku z uzyskaniem pozwolenia na prowadzenie rob6t budowlanych w otoczeniu zabytku sg
dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale ,co i jak zalatwi¢ w urzedzie” a nastepnie w zakiadce
.prace konserwatorskie i budowlane”.

PODSTAWA PRAWNA

ustawa z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2067 z
péz.zm.)

rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia
prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badah konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkobw albo na Liste Skarbow Dziedzictwa oraz robo6t budowlanych, badan architektonicznych i innych
dziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkéw
(Dz. U.z 2018 ., poz. 1609 z pozn. zm.)

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. 2018 r. poz. 2096 z pézn.
zm.).

ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z pézn. zm.)

pracownik DI-KZ kierownik DI inspektor ochrony danych Sekretarz Miasta
opracowano 14.08.2019 r. sprawdzono sprawdzono zatwierdzono 26.08.2020r.
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