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UZYSKANIE ZMIANY POZWOLENIA NA BUDOWĘ 

 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

1. Złożenie wniosku: 

• osobiście lub za pośrednictwem pełnomocnika w budynku Urzędu przy ul. Podgórnej 22 (parter), 
w Biurze Obsługi Interesanta, na stanowisku nr 5 lub 6 Departamentu Rozwoju Miasta,  
tel. (+48) 68 45 64 828; (+48) 68 45 64 830  e-mail: rozwojmiasta@um.zielona-gora.pl 

• za pośrednictwem poczty; 
 

2. Odbiór dokumentu: 

• osobiście lub za pośrednictwem pełnomocnika w budynku Urzędu przy ul. Podgórnej 22  
(pok.311–III piętro) w Sekretariacie Departamentu Rozwoju Miasta  
tel. (+48) 68 45 64 311 i (+48) 68 45 64 331;   
e-mail: rozwojmiasta@um.zielona-gora.pl 

 
 

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

▪ wniosek o zmianę decyzji o pozwoleniu na budowę lub rozbiórkę wg ustalonego wzoru, (druk B-1) 
dostępny: 

− w Biurze Obsługi Interesanta stanowisko nr 5 lub 6 

− w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Menu przedmiotowe: Co i jak załatwić w Urzędzie? – Budowy 
▪ cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi 

dokumentami wymaganymi przepisami szczególnymi oraz zaświadczeniem, o którym mowa w art. 12 ust. 7 
ustawy – Prawo budowlane   

▪ oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane  
wg obowiązującego wzoru, (druk B-3) dostępny: 

− w Biurze Obsługi Interesanta stanowisko nr 5 lub 6 

− w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Menu przedmiotowe: Co i jak załatwić w Urzędzie? – Budowy 
▪ oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa udzielonego osobie działającej w imieniu 

wnioskodawcy,  
▪ dowód wniesienia należnej opłaty skarbowej – szczegóły w ustawie o opłacie skarbowej. 
 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

▪ w 50% przypadków wydanie decyzji następuje do 30 dni roboczych od złożenia kompletnego wniosku, 
▪ do 65 dni zgodnie z prawem. 

 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
▪ dokument: decyzja o zmianie pozwolenia lub decyzja odmowna 
▪ odbiór: 

− osobisty lub przez pełnomocnika         

− za pośrednictwem poczty – list polecony 
 

WYSOKOŚĆ OPŁATY SKARBOWEJ 
 

▪ zatwierdzenie projektu budowlanego - 47,00 zł 
▪ za zmianę pozwolenie na budowę przy zmianie parametrów technicznych obiektu budowlanego jest 

zróżnicowana w zależności od rodzaju inwestycji. Szczegółowy wykaz opłat w załączniku ustawy o opłacie 
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.  

▪ opłacie skarbowej nie podlega wydanie decyzji w sprawach budownictwa mieszkaniowego 
 
OPŁATY MOŻNA UIŚCIĆ 

 
▪ w kasach Urzędu Miasta  przy ul. Podgórnej 22 (parter) 
▪ przelewem na konto Urzędu PKO BP S.A.  nr 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258 
▪ w placówkach banku PKO BP S.A. w Zielonej Górze – bez prowizji 
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UZYSKANIE ZMIANY POZWOLENIA NA BUDOWĘ 
 

 

TRYB ODWOŁAWCZY 

 
▪ odwołania rozpatruje Wojewoda Lubuski 

adres: Lubuski Urząd Wojewódzki, ul. Jagiellończyka 8, 66-400 Gorzów Wielkopolski 
▪ odwołanie kieruje się do Wojewody za pośrednictwem Prezydenta Miasta Zielona Góra,  
▪ termin odwołania: 14 dni od dnia doręczenia decyzji 

 
 

DODATKOWE INFORMACJE 

 
▪ wniosek o zmianę pozwolenia na budowę składa inwestor lub działający w imieniu inwestora pełnomocnik, 
▪ osoba działająca w imieniu inwestora, ma obowiązek przedłożenia oryginału lub urzędowo poświadczonego 

odpisu pełnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia należnej opłaty skarbowej w wys. 17,00 zł., 
▪ w przypadku, gdy wprowadzone do projektu budowlanego zmiany są niezgodne z ustaleniami decyzji o 

warunkach zabudowy, do wniosku należy dołączyć zmianę tej decyzji lub nową decyzję o warunkach 
zabudowy,  

▪ ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z uzyskaniem 
decyzji o zmianie pozwolenia na budowę jest Prezydent Miasta Zielona Góra; przetwarzanie danych jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy Prawo budowlane, osoba, której dane 
dotyczą posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz żądania ich sprostowania (poprawiania), 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do 
przenoszenia danych,  
szczegółowe informacje dotyczące ochrony danych osobowych w związku z wydaniem decyzji o zmianie 
pozwolenia na budowę są dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Menu przedmiotowe - Co     i 
jak załatwić w Urzędzie? – Budowy oraz w Biurze Obsługi Interesanta stanowisko nr 5 lub nr 6. 

 
 
 

PODSTAWA PRAWNA  

  
▪ ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186. z późn. zm.), 
▪ ustawa z dnia 27 marca 2003 r. – Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (Dz. U. z 2018 r. poz. 

1945 z późn. zm.), 
▪ ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2019 r. poz. 1396 z późn. zm.), 
▪ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z późn. zm.), 
▪ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r. poz. 2096        

z późn. zm.). 
 
 
UWAGA: Informacje dotyczące pozwoleń na budowę oraz zgłoszeń o zamiarze przystąpienia do budowy 
lub wykonania robót budowlanych niewymagających pozwolenia na budowę dostępne są na stronie 
internetowej Głównego Urzędu Nadzoru Budowlanego pod adresem: http://wyszukiwarka.gunb.gov.pl/ 
 


