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POTWIERDZENIE WSTĄPIENIA W STOSUNEK NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO PO ŚMIERCI NAJEMCY 

 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

Departament Przedsi ębiorczo ści i Gospodarki Komunalnej   
Biuro Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Bohaterów Westerplatte 23 (pok.104, I piętro), 
tel. 68 47 94 534, 68 47 94 535  
e-mail: GospodarkaKomunalna@um.zielona-gora.pl. 
 

WYMAGANE DOKUMENTY : 
 
  wniosek o potwierdzenie wstąpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po śmierci najemcy: 

sporz ądzony samodzielnie , zawierający następujące dane:  
- imię i nazwisko wnioskodawcy;  
- adres zamieszkania; 
- numer telefonu (za zgodą); 
- ilość oraz dane osób zamieszkałych wraz z wnioskodawcą; 
- datę i podpis wnioskodawcy; 
zatwierdzony przez administrację; 
 
lub wypełniony wniosek  o potwierdzenie wstąpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po śmierci   
wg ustalonego wzoru, który jest dost ępny : 
 - w Biurze Gospodarki Mieszkaniowej, pok. 104 lub 107, I piętro, przy ul. Bohaterów Westerplatte 23; 
 - w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak załatwić w Urzędzie? – Sprawy mieszkaniowe; 
zatwierdzony przez administrację; 
 
 wymagane zał ączniki do wniosku:  dokumenty potwierdzające czy zmarły był obowiązany do świadczeń 

alimentacyjnych (wyrok sądu).  
 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
 
 30 dni, w przypadku zaistnienia dodatkowych okoliczności termin ten może ulec wydłużeniu do 60 dni.   
 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY : 
 
 wydanie potwierdzenia wstąpienia w stosunek najmu lub odmowa wydania potwierdzenia.  

 
OPŁATY: 
 
 brak opłat  
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
 
 w sytuacji gdy osoba zainteresowana uzyskaniem potwierdzenia wstąpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego 

nie zgadza się ze stanowiskiem Prezydenta Miasta, może wystąpić w trybie art. 189 Kodeksu postępowania 
cywilnego o ustalenie wstąpienia w stosunek najmu do Sądu Rejonowego w Zielonej Górze.  

 
 
DODATKOWE INFORMACJE 
 
 w razie śmierci najemcy lokalu mieszkalnego w stosunek najmu lokalu wstępują: małżonek niebędący 

współnajemcą lokalu, dzieci najemcy i jego współmałżonka, inne osoby, wobec których najemca był obowiązany 
do świadczeń alimentacyjnych oraz osoba, która pozostawała faktycznie we wspólnym pożyciu z najemcą, jeżeli 
stale zamieszkiwały z najemcą w tym lokalu  do chwili jego śmierci, 

 potwierdzenie wydawane jest po uzyskaniu z administracji potwierdzenia zamieszkiwania wnioskodawcy, 



 
POTWIERDZENIE WSTĄPIENIA W STOSUNEK NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO PO ŚMIERCI NAJEMCY 

 
 ochrona danych osobowych:  administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z wydaniem 

potwierdzenia wstąpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po zgonie najemcy jest Prezydent Miasta Zielona 
Góra; przetwarzanie danych jest niezbędne w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze 
zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a lub c RODO oraz obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 
r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy  
i o zmianie Kodeksu Cywilnego oraz uchwały nr XLIII.694.2021 Rady Miasta Zielona Góra z dnia 29 czerwca 2021 
r. w sprawie zasad wynajmowania lokali oraz pomieszczeń tymczasowych wchodzących w skład mieszkaniowego 
zasobu Miasta Zielona Góra; posiada Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz żądania ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
prawo do przenoszenia danych; szczegółowe informacje dotyczące ochrony danych osobowych są dostępne  
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Zielona Góra (http://bip. zielonagora.pl w zakładce „Co i jak 
załatwić w urzędzie? – Sprawy mieszkaniowe - przepisanie lokalu mieszkalnego po zgonie najemcy” oraz przy  
ul. Bohaterów Westerplatte 23 (I piętro) w Biurze Gospodarki Mieszkaniowej w Zielonej Górze. 

 
 

PODSTAWA PRAWNA 
 
 ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360),  
 ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu 

Cywilnego  (Dz.U. z 2022 r. poz. 172), 
 ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.),  
 uchwała nr XLIII.694.2021 Rady Miasta Zielona Góra z dnia 29 czerwca 2021 r. w sprawie zasad wynajmowania 

lokali oraz pomieszczeń tymczasowych wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Miasta Zielona Góra  
(Dz. Urz. Woj. Lubus. poz. 1615).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

pracownik DG-GM 
opracowano  

Dyrektor DG 
sprawdzono 

inspektor ochrony danych 
sprawdzono   

Sekretarz Miasta  
zatwierdzono 27.04.2023r.    

 


