URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgoérna 22 EW-26

65- 424 Zielona Gora DO-OR.0143.2.2015
tel..(+48) 68 45 64 100 faks:(+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl
NADANIE NUMERU PESEL

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich ul. Artura Grottgera 7:

= nadanie numeru PESEL (przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego) - Il pietro, pokéj 24, tel. (+48) 68
47 51 824, e-mail: sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl

= nadanie numeru PESEL (obywatelom polskim zamieszkujgcym na terytorium RP i zamieszkujacym poza
granicami RP w zwigzku z ubieganiem sie o dowdd osobisty) parter, pokoéj 3, tel. (+48) 68 47 51 835, 68 47
51 836, 68 47 51 837, e-mail: srawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl,

= nadanie numeru PESEL (osobom, ktére sg obowigzane do posiadania numeru PESEL na podstawie
odrebnych przepisébw - na wniosek ) - |l pietro, poko6j 21, tel. (+48) 68 47 51821, e-mail:
sprawyobywatelskie @um.zielona-gora.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. przy wykonywaniu obowi gzku meldunkowego :

formularz ,zgtoszenie pobytu statego” lub ,zgtoszenie pobytu czasowego”,

dowdd osobisty lub paszport a dla cudzoziemcéw — dokument podrézy lub inny dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo oraz dokument legalizujacy pobyt na terytorium RP,
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu /oryginat do wgladu /. Tytutem prawnym moze byé w
szczegolnosci: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu,

odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktore zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zataczajg odpis
skrécony aktu matzenstwa).

2. przy zto zeniu wniosku na dowdd osobisty:

wniosek o wydanie dowodu osobistego,

1 fotografia wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku, na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek, kolorowa, o wymiarach 35 x
45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie,
bez nakrycia glowy i okularbw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

dowaod osobisty lub paszport,

poswiadczenie obywatelstwa polskiego (w przypadku braku waznych dokumentow o ktérych mowa
powyzej),

odpis skrécony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zatgczajg odpis
skrécony aktu matzenstwa).

3. dla 0s6b obowi gzanych do posiadania numeru na podstawie odr  ebnych przepisow

wniosek o nadanie numeru PESEL wg obowigzujgcego wzoru dostepny:
- w Wydziale Spraw Obywatelskich ul. Artura Grottgera 7 (Il pietro),
- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta ul. Podgérna 22 (parter, informacja ogolna) lub
w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie? -Dowody osobiste i
meldunki,
dowaod osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcéw — dokument podrézy lub inny dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢ i obywatelstwo,
odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwiazek matzenski dodatkowo zatgczajg odpis
skrécony aktu matzenstwa),
dokument potwierdzajacy zatrudnienie u pracodawcy majacego siedzibe w Zielonej Goérze (w
przypadku braku zameldowania na terenie Zielonej Gory),
wniosek moze byc¢ ztozony osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika,
wniosek winien zawieraé¢ podstawe prawng upowazniajacg do otrzymania numeru PESEL.



NADANIE NUMERU PESEL

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

= w przypadku nadawania numeru PESEL z urzedu — niezwlocznie,

= w przypadku nadawania numeru PESEL na wniosek w terminie 7 dni. Jezeli wniosek nie spetnia wymogow
formalnych wnioskodawca jest wzywany do ich usuniecia w ciggu 7 dni. Nieusuniecie brakéw powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= dokument: pisemne powiadomienie w spawie nadania numeru PESEL,

= odbiér dokumentéw:

osobiscie,

doreczenie pocztg (listem poleconym za potwierdzeniem odbioru),

doreczenie w postaci elektronicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzaciji dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (e-PUAP).

OPLATY

- brak

TRYB ODWOLAWCZY

= prak

DODATKOWE INFORMACJE

= Numer PESEL jest nadawany z urzedu dla:
1. obywateli polskich i cudzoziemcéw wykonuj acych obowi gzek meldunkowy |,
2. obywateli polskich zamieszkujacych na terytorium RP i poza granicami RP przy ubieganiu si e

o dowaod osobisty

= Numer PESEL jest nadawany na wniosek dla: os6b obowigzanych na podstawie odrebnych przepiséw do
posiadania numeru PESEL

= Urzad Miasta Zielona Gora jest wkasciwy dla przyjecia wniosku o nadanie nr PESEL dla os6b, ktére sg
zameldowane na pobyt staly lub czasowy w Zielonej Gorze lub w braku miejsca zameldowania jezeli
pracodawca ma siedzibe w Zielonej Gorze.

= wniosek o nadanie numeru PESEL moze zostaC ziozony przez pelnomocnika. Za petnomocnictwo
obowigzuje optata skarbowa w kwocie 17 ziotych z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone,
matzonkowi, zstepnym (dzieciom), wstepnym (rodzicom) oraz rodzenstwu.

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657 z pézn. zm.),

= rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany
numeru PESEL (Dz. U. z 2015 r. poz. 1984).

= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z p6zn. zm.)

Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Sekretarz Miasta
Ewidencji Ludnosci Spraw Obywatelskich zatwierdzono:
opracowano :28.12.2017 r. sprawdzono:2.01.2018 r.
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