URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22 EW-17

65- 424 Zielona Gora DO-0OR-I11.0143.9.2020
tel.:(+48) 68 45 64 100 faks:(+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

ZGELOSZENIE NIEUPRAWNIONEGO WYKORZYSTANIA DANYCH OSO BOWYCH

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Departament Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziat S praw Obywatelskich, Referat Dowoddéw
Osobistych, ul. Artura Grottgera 7, parter, pokéj 3, tel. (+48) 68 47 51 834;

e-mail: sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl; adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Miasta Zielona
Géra: /lumzg/SkrytkaESP

Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publi cznej pod adresem
https://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel.gov.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY

= formularz: zgtoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,
wg obowigzujacych wzoréw dostepne:
- w Departamencie Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziale Spraw Obywatelskich, Referacie Dowodow
Osobistych przy ul. Artura Grottgera 7 (parter) lub
- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta ul. Podgdrna 22, (parter, informacja ogéina) lub
- Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie? - Dowody osobiste, meldunki, rejestr
wyborcow,

= zgloszenie nieuprawnionego wykorzystania danych o0so bowych skiadane w formie dokumentu
elektronicznego dostepne jest na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej pod adresem
https://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel.gov.pl (do czasu uruchomienia dedykowanej ustugi, formularz
zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych (kradziez tozsamosci) mozna wypetnié oraz
podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
i przesta¢ jako zatacznik do ustugi ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”. Podpisywanie dokumentu
elektronicznie przy zastosowaniu profilu zaufanego jest dostepnie pod adresem www.gov.pl/web/gov/podpisz-
dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany).

= potwierdzenie zlozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych zgtaszajacego, w tym serii i numeru dowodu osobistego
lub dokument potwierdzajacy wszczecie z urzedu czynnosci przez ten organ albo decyzje Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych stwierdzajacg naruszenie przepisbw o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu osobistego;

= dowadd osobisty do wgladu;

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

= niezwtocznie

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= uniewa znienie dowodu osobistego w Rejestrze Dowodow Osobis tych.

OPLATY

= czynno $¢ nie podlega optatom.

TRYB ODWOLAWCZY

= nie dotyczy



ZGLOSZENIE NIEUPRAWNIONEGO WYKORZYSTANIA DANYCH OSO BOWYCH

DODATKOWE INFORMACJE

zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych oso bowych dokonuje sie osobi$cie w organie
dowolnej gminy;

zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych oso bowych mozna dokona¢w formie dokumentu
elektronicznego w organie gminy, ktéry wydat dowéd osobisty;

sktadaj ac formularz zgloszenia w organie gminy , przedstawia sie dokument potwierdzajacy zitozenie
organowi uprawnionemu do prowadzenia dochodzeh zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych zglaszajgcego, w tym serii i numeru dowodu osobistego, dokument
potwierdzajgcy wszczecie z urzedu czynnosci przez ten organ albo decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych stwierdzajacg naruszenie przepisow o ochronie danych w zakresie bezpieczenstwa danych
osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu osobistego, a w przypadku
korzystania z ustugi elektronicznej dotgcza sie dokument elektroniczny, a w razie niemoznosci jego
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu;

zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych moze dokona € petnomocnik legitymujacy
sie pelnomocnictwem szczegélnym do dokonania zgtoszenia; a w przypadku korzystania z ustugi
elektronicznej dotacza sie dokument elektroniczny zawierajacy petnomocnictwo szczegolne, a w razie
niemoznosci jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego petnomocnictwa;

za posiadacza dowodu osobistego nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcego
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
dokonuje jego rodzic, opiekun prawny lub kurator;.

dowdd uniewa znia si e z dniem zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych;

w przypadku zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystani a danych osobowych nalezy niezwtocznie
ztozy¢ wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego;

ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
ze zgtoszeniem nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych sa Minister Cyfryzacji, Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Prezydent Miasta Zielona Goéra; przetwarzanie danych jest niezbedne w celu
wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy o dowodach osobistych; posiada Pan/Pani prawa:
dostepu do danych, zadania ich sprostowania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony
danych osobowych, szczegétowe informacje dotyczace ochrony danych osobowych w zwigzku z sa dostepne
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Zielona Géra w dziale: Co i jak zalatwi¢ w Urzedzie? -Dowody
osobiste, meldunki, rejestr wyborcéw oraz na tablicy informacyjnej znajdujacej sie w siedzibie Wydziatu Spraw
Obywatelskich przy ul, Artura Grottgera 7 w Zielonej Gérze (parter).

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r., poz. 653 z pézn. zm.);

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z p6zn. zm.)

= rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020

r., poz. 31);
Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Inspektor Ochrony Danych  Sekretarz Miasta
Dowodoéw Osobistych Spraw Obywatelskich Osobowych
Opracowano: 28.01.2020r.  Sprawdzono: 29.01.2020r. Sprawdzono: 30.01.2020 r. Zatwierdzono: 13.02.2020 r.
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