URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgoérna 22 EW-31

65- 424 Zielona Gora OR.0143.37.2012
tel.: (+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKA NCOW

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

= Wydziat Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludn  osci e-mail:sprawyobywatelskie@um.zielona-
gora.pl, Zielona Géra, ul. Artura Grottgera 7, Il pi etro, pokoj 27, tel. (+48) 68 47 51 827,

WYMAGANE DOKUMENTY:

= wniosek w formie pisemnej lub formie dokumentu elektronicznego (e-PUAP); wniosek sktadany za
posrednictwem platformy ePUAP winien by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub przy
uzyciu profilu zaufanego,

= wniosek winien zawiera ¢:

- imie i nazwisko, adres miejsca zamieszkania, okreslenie zadanej tresci zaswiadczenia, date i podpis

interesanta,
= dowdd osobisty lub paszport - do waladu,
» dowod wniesienia naleznej optaty skarbowej.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY::

= wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia
wymaganych dokumentow.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

» dokument: zaswiadczenie,

= postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia
0 zadanej tresci

» odbiér dokumentu:

- osobiscie lub za posrednictwem platformy ePUAP

OPLATY

= opfata skarbowa w wysokos$ci 17 zi,

= optate skarbowg mozna uiscié:

- wplacajgc w kasie urzedu przy ul. Podgérnej 22 (parter) lub na stanowisku pracy przy ul. Artura Grottgera 7,
Il pietro, pokdj 27,

- przelewem na konto Urzedu PKO BP S.A. | Oddziat w Zielonej Gorze nr 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258

- wplacajgc w oddziale banku PKO BP S.A. w Zielonej Gérze, wykaz placéwek banku, w ktérych mozna
dokona¢ wptaty na rzecz Urzedu bez prowizji dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak
zafatwi¢ w urzedzie?-Podatki i optaty lokalne.

TRYB ODWOLAWCZY

= zazalenie rozpatruje Wojewoda Lubuski,

adres: Lubuski Urzad Wojewddzki, ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wielkopolski,
= zazalenie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Prezydenta Miasta Zielona Goéra,
= termin za zalenia: 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

DODATKOWE INFORMACJE

= organy prowadzace rejestry mieszkancOw na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej
lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, sg obowigzane wyda¢ zaswiadczenie zawierajace pelny odpis
przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od
zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
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DODATKOWE INFORMACJE CD.

srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzaciji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.

= w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wgladu przedktada sie oryginat
dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu (np. odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow | i
Il ksiegi wieczystej, akt notarialny, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu),

= zaswiadczenie wydaje si e osobie, ktdrej ono dotyczy,

= wniosek mo ze zosta¢ zlozony przez peinomocnika . Za petnomocnictwo obowigzuje optata skarbowa
w kwocie 17 ziotych z oplaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone, matzonkowi, zstepnym (dzieciom),
wstepnym (rodzicom) oraz rodzenstwu.

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257),

= ustawa z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657 z pézn. zm.),

» ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z p6zn. zm.)

= ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U z 2017 r., poz. 570)

Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Sekretarz Miasta
Ewidencji Ludnosci Spraw Obywatelskich Zatwierdzono:
opracowano 28.12.2017 r. sprawdzono 02.01.2018 r.
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