URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgoérna 22 EW-25

65- 424 Zielona Gora OR.0143.3.2013
tel.:(+48) 68 45 64 100 faks:(+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl
ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludn  os$ci- e-mail:sprawyobywatelskie@um.zielona-
gora.pl, ul. Artura Grottgera 7, Il pi etro, pokdj 24, tel. (+48) 68 47 51 824,

Ustluge mozna zrealizowa¢ drogg elektroniczng wypetniajgc formularz znajdujgcy sie na stronie
https://obywatel.gov.pl/

WYMAGANE DOKUMENTY:

= wypetniony formularz zgtoszenia pobytu czasowego wg obowigzujgcego wzoru dostepnego:

- w Wydziale Spraw Obywatelskich Referacie Ewidencji Ludnosci ul. Artura Grottgera 7 (Il pietro)

- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta ul. Podgérna 22 (parter, informacja ogélna) lub

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie?- Dowody osobiste i meldunki,
- na stronie https://obywatel.gov.pl

= dokument potwierdzaj acy tytut prawny do lokalu
- osoby zgtaszajacej zameldowanie lub osoby, w ktérej lokalu nastepuje zameldowanie (np. decyzja o
przydziale, umowa najmu lokalu, umowa notarialna przeniesienia wtasnosci, wypis lub odpis z ksiegi
wieczystej albo inny dokument, z ktérego wynika prawo do dysponowania lokalem) - oryginat do wgladu,
W przypadku zameldowania drogg elektroniczng dotacza sie:
- dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego uzyskania
skan (odwzorowanie cyfrowe),
- dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie wlasciciela lub innego podmiotu dysponujacego
tytutem prawnym do lokalu, potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania -
skan (odwzorowanie cyfrowe)

» dowdd osobisty lub paszport- do wgladu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

= od reki.
SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

= dokonanie zameldowania na pobyt czasowy,
= dokument: zasdwiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wydawane na wniosek.

OPLATY

= optata skarbowa za wydanie za $wiadczenia w wysoko s$ci 17 zt, nie podlega optacie skarbowej
zaswiadczenie wydane do celéw przedmiotowo zwolnionych z optaty skarbowej (np. do $wiadczen socjalnych,
zatrudnienia, nauki, ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego).

TRYB ODWOLAWCZY

= prak.

DODATKOWE INFORMACJE:

= zameldowanie na pobyt czasowy stu  zy wyt gcznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie
faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym si e zameldowata,

= zameldowanie winno by € zgtoszone najp6 zniejw 30 dniu liczac od dnia przybycia do miejsca pobytu
czasowego,

= zameldowanie zgtasza si ¢ osobi $cie lub za po srednictwem petnomocnika w formie pisemnej na
formularzu w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, przedstawiajgc do wgladu
dowdd osobisty lub paszport; formularz musi by¢ potwierdzony czytelnym podpisem wraz z datg jego zlozenia
przez wiasciciela lokalu/domu lub osobe, ktora posiada inne prawo do lokalu (np. najemce)
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ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

= przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu. Zameldowanie na pobyt
czasowy moze nastgpic¢ na okres powyzej 3 miesiecy,

= zameldowania na pobyt czasowy mo zna dokona € w formie dokumentu elektronicznego  na formularzu
dostepnym na stronie https://obywatel.gov.pl, pod warunkiem otrzymania urzedowego potwierdzenia odbioru.
Do formularza nalezy dotgczy¢ dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie
niemoznosci jego uzyskania odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu a obywatel nieposiadajgcy tytutu
prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie whasciciela lub
innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt oraz dokument
potwierdzajgcy tytut prawny tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie niemozno$ci ich uzyskania-
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw. Formularz winien by¢ podpisany podpisem elektronicznym lub przy
uzyciu profilu zaufanego.

= petnomocnik dokonujacy czynnosci meldunkowej przedktada oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa, a dokonujac czynnosci za posrednictwem e-ustugi - elektroniczny dokument petnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajgcego petnomocnictwa),

= zameldowanie osoby nie posiadaj acej petnej zdolno $ci do czynno $ci prawnych lub posiadajace;
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze zglosic jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspo6lnego pobytu,

= 0soba, ktora nadal przebywa pod adresem zameldowani  a po uptywie deklarowanego okresu pobytu
zobowigzana jest ponownie zgtosi¢ zameldowanie,

= jezeli dane zawarte w zgtoszeniu zameldowania budzg watpliwos$ci o zameldowaniu rozstrzyga sie w drodze
decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego,

PODSTAWA PRAWNA:

= ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657 z p6zn. zm.)

= rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzoroéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2411),

= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z pdzn. zm.)

Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Sekretarz Miasta
Ewidencji Ludnosci Spraw Obywatelskich Zatwierdzono
opracowano 28.12.2017 r. sprawdzono 2.01.2018 r.
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