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MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

Wydział Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludn ości- II pi ętro, ul. Artura Grottgera 7, pokój 26, 28, 
tel. (+48) 68 47 51 826, 68 47 51 828; e-mail:sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl 

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
 

� sporz ądzony samodzielnie wniosek osoby zainteresowanej za wieraj ący nast ępujące elementy tre ści : 
 
- informację o opuszczeniu miejsca dotychczasowego pobytu przez osobę, której wniosek dotyczy lub 

wskazania bezprawności dokonanego zameldowania (wymeldowania) osoby, 
- określenie daty lub przybliżonego terminu opuszczenia tego miejsca, 
- informację w zakresie bezpośrednich powodów opuszczenia lokalu to znaczy, czy osoba opuściła 

mieszkanie w wyniku wykonania wyroku o eksmisji, w wyniku własnej decyzji, czy została do tego zmuszona, 
- informację w zakresie okoliczności towarzyszących opuszczeniu miejsca pobytu to znaczy, czy osoba 

zabrała z lokalu rzeczy osobiste, rzeczy trwałego użytku itp., 
- informację w zakresie prób powrotu do lokalu osoby, której wniosek dotyczy, 
- wskazanie dowodów na twierdzenia zawarte we wniosku, w przypadku świadków - podanie ich dokładnych 

imion, nazwisk i adresów z kodami pocztowymi, 
- informację o miejscu pobytu lub pracy osoby, której wniosek dotyczy albo oświadczenie o braku wiedzy               

w tym zakresie, 
- wskazanie wszystkich współwłaścicieli lokalu/nieruchomości oraz ich adresów, 
� oryginał dokumentu potwierdzaj ącego posiadanie tytułu prawnego do lokalu przez wni oskodawc ę -    

do wglądu.   
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
 
� zależy od złożoności sprawy, zgodnie z prawem do  2 miesi ęcy,  
� istnieje możliwość przedłużenia terminu załatwienia sprawy w przypadkach konieczności wystąpienia do sądu 

o ustanowienie kuratora dla osoby o nieustalonym miejscu pobytu. 
 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

� decyzja administracyjna  doręczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru; decyzję można również 
odebrać osobiście w terminie uzgodnionym z prowadzącym sprawę. 

 
OPŁATY 
 

� opłata skarbowa w wysokości 10 zł,  
� opłatę skarbową można uiścić: 
- wpłacając w kasie urzędu przy ul. Podgórnej 22 (parter) lub w pok. 27 przy ul. Grottgera 7 w Zielonej Górze, 
- przelewem na konto Urzędu PKO BP S.A. I Oddział w Zielonej Górze  
   nr  83 1020 5402 0000 0002 0248 5258,  
- wpłacając w oddziale banku PKO BP S.A. w Zielonej Górze, wykaz placówek banku, w których można 

dokonać wpłaty na rzecz Urzędu bez prowizji dostępny w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak 
załatwić w urzędzie? - Podatki i opłaty lokalne. 

 
TRYB ODWOŁAWCZY 

 
� odwołanie rozpatruje  Wojewoda Lubuski  

adres: Lubuski Urząd Wojewódzki, ul. Jagiellończyka 8, 66-400 Gorzów Wielkopolski, 
� odwołanie kieruje się do Wojewody za pośrednictwem  Prezydenta Miasta Zielona Góra, 
� termin odwołania: 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
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DODATKOWE INFORMACJE  
 
� wniosek składa się odrębnie dla każdej osoby; dopuszcza się złożenie jednego wniosku dla rodzica z 

małoletnimi dziećmi (o ile stan faktyczny i prawny jest taki sam),  
� obowi ązek wymeldowania powstaje , gdy osoba opuszcza miejsce pobytu dobrowolnie i na trwałe, 

względnie w wykonaniu orzeczenia sądu, 
� dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu  może być decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu, 

umowa notarialna przeniesienia własności, wypis lub odpis z księgi wieczystej lub inny dokument,  
z którego wynika prawo do dysponowania lokalem, 

� wydanie decyzji następuje po przeprowadzeniu postępowania administracyjnego polegającego m.in. na 
przesłuchaniu stron i świadków wskazanych przez strony lub wezwanych z urzędu, informacji uzyskanych od  
organów Policji, Sądów lub  Krajowego Rejestru Karnego, oględzin w lokalu. 

� wskazane jest przedłożenie innych dokumentów, przykładowo: wyroki w sprawie o rozwód, podziału majątku, 
eksmisji, protokoły wykonania eksmisji, przekazania lokalu, itp.,   

� decyzja o wymeldowaniu  może być wydana w stosunku do osoby, która bez wymeldowania opuściła 
dotychczasowe miejsce pobytu stałego lub czasowego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się, 

� podstawę do wydania decyzji stanowią ustalenia faktyczne w zakresie opuszczenia miejsca pobytu i braku 
realizacji obowiązku wymeldowania. 

 
 
PODSTAWA  PRAWNA                                                                       
 

� ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2017 r. poz. 657 z późn.zm.) 
� ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) 
� ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


