URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgoérna 22 EW-24

65- 424 Zielona Gora OR.0143.30.2012
tel.: (+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl
WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE CZYNNO SCI ZAMELDOWANIA (WYMELDOWANIA)
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludn  osci- Il pi etro, ul. Artura Grottgera 7, pokdj 26, 28,
tel. (+48) 68 47 51 826, 68 47 51 828; e-mail:sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

= sporz gdzony samodzielnie wniosek osoby zainteresowanej za  wieraj acy nast epujace elementy tre $ci:

- informacje o opuszczeniu miejsca dotychczasowego pobytu przez osobe, ktoérej wniosek dotyczy lub
wskazania bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania) osoby,

- okreslenie daty lub przyblizonego terminu opuszczenia tego miejsca,

- informacje w zakresie bezposrednich powodéw opuszczenia lokalu to znaczy, czy osoba opuscita
mieszkanie w wyniku wykonania wyroku o eksmisji, w wyniku wlasnej decyzji, czy zostata do tego zmuszona,

- informacje w zakresie okolicznosci towarzyszacych opuszczeniu miejsca pobytu to znaczy, czy osoba
zabrata z lokalu rzeczy osobiste, rzeczy trwatego uzytku itp.,

- informacje w zakresie prob powrotu do lokalu osoby, ktérej wniosek dotyczy,

- wskazanie dowoddéw na twierdzenia zawarte we wniosku, w przypadku $swiadkéw - podanie ich doktadnych
imion, nazwisk i adreséw z kodami pocztowymi,

- informacje o miejscu pobytu lub pracy osoby, ktérej wniosek dotyczy albo o$wiadczenie o braku wiedzy
w tym zakresie,

- wskazanie wszystkich wspotwiascicieli lokalu/nieruchomosci oraz ich adreséw,

= oryginat dokumentu potwierdzaj acego posiadanie tytutu prawnego do lokalu przez wni oskodawc e -

do wgladu.
TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

= zalezy od ztozonosci sprawy, zgodnie z prawem do 2 miesi ecy,
= istnieje mozliwos¢ przedituzenia terminu zatatwienia sprawy w przypadkach koniecznosci wystgpienia do sgdu
o ustanowienie kuratora dla osoby o nieustalonym miejscu pobytu.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

» decyzja administracyjna doreczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru; decyzje mozna réwniez
odebraé osobiscie w terminie uzgodnionym z prowadzacym sprawe.

OPLATY

= opfata skarbowa w wysokos$ci 10 zi,

= optate skarbowg mozna uiscié:

- wplacajgc w kasie urzedu przy ul. Podgérnej 22 (parter) lub w pok. 27 przy ul. Grottgera 7 w Zielonej Gérze,

- przelewem na konto Urzedu PKO BP S.A. | Oddziat w Zielonej Gorze
nr 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258,

- wplacajac w oddziale banku PKO BP S.A. w Zielonej Gérze, wykaz placéwek banku, w ktérych mozna
dokona¢ wptaty na rzecz Urzedu bez prowizji dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak
zafatwi¢ w urzedzie? - Podatki i optaty lokalne.

TRYB ODWOLAWCZY

= odwotanie rozpatruje Wojewoda Lubuski

adres: Lubuski Urzad Wojewddzki, ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski,
= odwotanie kieruje sie do Wojewody za pos$rednictwem Prezydenta Miasta Zielona Goéra,
= termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.



WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE CZYNNO SCI ZAMELDOWANIA (WYMELDOWANIA)

W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ
DODATKOWE INFORMACJE

= wniosek skfada sie odrebnie dla kazdej osoby; dopuszcza sie ztozenie jednego wniosku dla rodzica z
matoletnimi dziec¢mi (o ile stan faktyczny i prawny jest taki sam),

= obowi gzek wymeldowania powstaje , gdy osoba opuszcza miejsce pobytu dobrowolnie i na trwate,
wzglednie w wykonaniu orzeczenia sgdu,

= dokumentem potwierdzajagcym tytut prawny do lokalu moze byé¢ decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu,
umowa notarialna przeniesienia wiasnosci, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej lub inny dokument,
z ktérego wynika prawo do dysponowania lokalem,

= wydanie decyzji nastepuje po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego polegajagcego m.in. na
przestuchaniu stron i Swiadkdw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, informacji uzyskanych od
organéw Policji, Sgdow lub Krajowego Rejestru Karnego, ogledzin w lokalu.

» wskazane jest przedtozenie innych dokumentéw, przyktadowo: wyroki w sprawie o rozwod, podziatu majatku,
eksmisji, protokoty wykonania eksmisji, przekazania lokalu, itp.,

» decyzja o wymeldowaniu moze by¢ wydana w stosunku do osoby, ktéra bez wymeldowania opuscita
dotychczasowe miejsce pobytu statego lub czasowego i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie,

= podstawe do wydania decyzji stanowig ustalenia faktyczne w zakresie opuszczenia miejsca pobytu i braku
realizacji obowigzku wymeldowania.

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 657 z p6zn.zm.)
= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)
= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z pdzn. zm.)

Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Sekretarz Miasta
Ewidencji Ludnosci Spraw Obywatelskich Zatwierdzono:
opracowano 28.12.2017 r. sprawdzono 02.01.2018 r.
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