URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgoérna 22 EW-16

65- 424 Zielona Gora DO-OR-11.0143.8.2020
tel.: (+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl
ZAWIESZANIE | COFANIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW ZAMI ESZCZONYCH W WARSTWIE
ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Departament Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziat S praw Obywatelskich, Referat Dowodow
Osobistych, ul. Artura Grottgera 7, parter, pok6j 3, tel. (+48) 68 47 51 834;

e-mail: sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl; adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Miasta Zielona
Gora: lumzg/SkrytkaESP.

Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publi cznej pod adresem
http://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel.gov.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

= formularz zgtoszenia zawieszenia certyfikatbw w dow  odzie osobistym, lub

formularz cofni ecia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym, wg obowigzujgcych wzorow

dostepny jest:

- w Departamencie Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziale Spraw Obywatelskich, Referacie Dowodéw
Osobistych przy ul. Artura Grottgera 7 (parter) lub

- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta ul. Podgérna 22, (parter, informacja ogolna) lub

- Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie? - Dowody osobiste, meldunki, rejestr
wyborcow,

= formularze zgtoszenia zawieszenia certyfikatbw w d  owodzie osobistym oraz cofni ecia zawieszenia
certyfikatbw w dowodzie osobistym sktadane w formie dokumentu elektronicznego dostepne
sg na Elektronicznej Platformie Ustlug Administracji Publicznej pod adresem https://epuap.gov.pl
oraz na portalu obywatel.gov.pl. Sktadane w tej formie zgtoszenia winny by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym;

= petnomocnictwo szczegdlne do dokonania czynno $ci;
= dokument wykazuj acy stosunek prawny istniej acy miedzy zgtaszaj acym, a posiadaczem dowodu
osobistego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY::

= niezwlocznie

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= zawieszenie certyfikatdw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego na okres
14 dni,

= wydanie zaswiadczenia o0 zgloszeniu zawieszenia lub cofni ecia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu 0so bistego

OPLATY
» czynno $¢ nie podlega optatom

TRYB ODWOLAWCZY
= nie dotyczy

DODATKOWE INFORMACJE
= zgloszenia zawieszenia lub cofni ecia zawieszenia certyfikatbw zamieszczonych w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego majacy peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
ktéry czasowo utracit kontrole nad dokumentem tozsamosci. Nie nalezy zawiesza ¢ certyfikatow
zamieszczonych w dowodzie , jesli jego posiadacz ma pewnosé, ze nie odzyska dowodu osobistego.
W takiej sytuacji nalezy zgtosi ¢ utrat e dowodu.

= W imieniu osoby nieposiadaj acej zdolno $ci do czynno $ci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator;



ZGLOSZENIE ZAWIESZENIA LUB COFNI ECIA ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW
ZAMIESZCZONYCH W WARSTWIE ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSO BISTEGO

= zgtoszenia mo ze réwnie z dokona ¢ pelnomocnik legitymuj acy sie petnomocnictwem  szczeg6inym

do dokonania takiej czynno$ci. Zgloszenie zawiera imie (imiona), nazwisko, numer PESEL posiadacza
dowodu osobistego;

zgtoszenia zawieszenia lub cofni  ecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej

dowodu osobistego dokonuje sie:

- 0sobi $cie w siedzibie organu dowolnej gminy , w formie pisemnej, po opatrzeniu wlasnorecznym
czytelnym podpisem zgtaszajacego,

- w formie dokumentu elektronicznego  do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty , po opatrzeniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, a w przypadku zgtoszenia przez
osobe (rodzica, opiekuna prawnego, kuratora lub petnomocnika), ktéra dokonuje zgtoszenia w imieniu
posiadacza dowodu osobistego, réwniez podpisem osobistym;

- przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw informatyzaciji
po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osobistego.

do zgloszenia zawieszenia lub cofni ecia zawieszenia certyfikatow realizowanego drog a elektroniczn g
dotacza sie pelnomocnictwo szczegoélne w formie dokumentu elektronicznego lub odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu (skan) opatrzone przez osobe dokonujaca zgltoszenia za pomocag kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego. W takiej samej formie zatacza sie dokument
wykazujgcy stosunek prawny istniejacy miedzy zgtaszajgcym, a posiadaczem dowodu osobistego
(zaswiadczenie z sadu o ustanowieniu opiekuna prawnego lub kuratora);

certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegajg zawieszeniu na okres
nie diuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgtoszenia. Jezeli w tym okresie nie nastapi cofniecie
zawieszenia tych certyfikatéw, certyfikaty te oraz dowdd osobisty podlegaj g uniewa znieniu z mocy prawa;

zawieszenie certyfikatéw powoduje zawieszenie wa  znosci dowodu osobistego;

ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych zwigzku ze zgtoszeniem
zawieszenia badz cofniecia zawieszenia certyfikatbw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego sg Minister Cyfryzacji, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, Prezydent Miasta Zielona
Gora; przetwarzanie danych jest niezbedne w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajagcego z ustawy
o dowodach osobistych; posiada Pan/Pani prawa: dostepu do danych, Zzgdania ich sprostowania oraz
whniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych; szczeg6towe informacje dotyczace
ochrony danych osobowych w zwigzku z sg dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Zielona Gora w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie? - Dowody osobiste, meldunki, rejestr wyborcéw oraz na
tablicy informacyjnej znajdujacej sie w siedzibie Wydziatlu Spraw Obywatelskich przy ul, Artura Grottgera 7
w Zielonej Goérze (parter).

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r., poz. 653 z pézn. zm.);

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z p6zn. zm.)

= rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r., poz. 400)

Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Inspektor Ochrony Sekretarz Miasta
Dowodéw Osobistych Spraw Obywatelskich Danych Osobowych zatwierdzono: 13.02.2020 r.
opracowano: 04.02.2020 r. sprawdzono: 04.02.2020 r. sprawdzono: 4.02.2020 r.



