URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22

65- 424 Zielona Gora KS-06
tel. 68 45 64 100 fax: 68 45 64 155 DO-OR-11.0143.27.2020
e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UZYSKANIE POZWOLENIA NA SPROWADZENIE ZWLOK, SZCZ ATKOW LUDZKICH LUB URNY
Z PROCHAMI Z OBCEGO PANSTWA

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

e Zlozenie wniosku i odbiér zezwolenia odbywa sie w budynku urzedu przy ul. Bohateréw Westerplatte 23
w Biurze Gospodarki Komunalnej, pok.107, | pietro,

* tel. 68 47 94 534, 68 320 79 29, faks: 68 45 57 114,

e e-mail: GospodarkaKomunalna@um.zielona-gora.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY :

« wypetniony wniosek o0 wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwiok, szczgtkdw ludzkich lub urny
z prochami z obcego panstwa sporz gdzony samodzielnie , zawierajagcy nastepujgce informacje:
- dane wnioskodawcy :
- imie i nazwisko;
- adres zamieszkania i nr telefonu;
- dane zmartego :
- hazwisko, imie lub imiona,
- nazwisko rodowe,
- data i miejsce urodzenia,
- imiona rodzicéw zmartego,
- ostatnie miejsce zamieszkania,
- data i miejsce zgonu,
- przyczyna zgonu,
- miejsce pochéwku,
- Srodek transportu, ktdrym zostana przewiezione zwioki, szczgtki ludzkie lub urna z prochami,
- dane osoby ponoszacej koszty transportu i pochowku,

lub wypetniony wniosek o wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwiok, szczgtkéw ludzkich lub urny z prochami
Z obcego panstwa wg ustalonego wzoru dost epnego :

- w Biurze Gospodarki Komunalnej, pok. 107, | pietro, przy ul. Bohateréw Westerplatte 23,

- w Biurze Obstugi Interesanta — parter budynku urzedu przy ul. Podgérnej 22, informacja ogdlna,

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie? — Malzenstwa, urodzenia, zgony,
zmiana imion i nazwisk;

« zalgczniki do wniosku:
- kopia aktu zgonu lub innego dokumentu urzedowego stwierdzajacy zgon — dokumenty te muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegteqgo,
- certyfikat kremaciji,
- dokument urzedowy stwierdzajacy wykluczenie choroby zakaznej jako przyczyny zgonu w przypadku
nieokreslenia przyczyny w akcie zgonu lub innym dokumencie urzedowym stwierdzajgcym zgon,
- pelnomocnictwo — jezeli w imieniu wnioskodawcy sprawe zatatwia osoba przez niego upowazniona (wiecej
w optatach).

TERMIN ZAt ATWIENIA SPRAWY:

e Zezwolenie zgodnie z prawem wydawane jest w ciggu 3 dni od zlozenia kompletnego wniosku,
W 90% przypadkéw zezwolenie wydawane jest w ciggu 1-2 dni.

SPOSOB ZAt ATWIENIA SPRAWY :

e dokument: decyzja administracyjna,



e odbior:
-zezwolenie mozna odebra¢ osobiscie w Biurze Gospodarki Komunalnej, pokoj 107, | pietro, po okazaniu
dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosg,
-listem poleconym za potwierdzeniem odbioru — nalezy zaznaczy¢ to we wniosku,
- mozliwe jest rowniez wydanie zezwolenia osobie upowaznionej po przediozeniu przez nig
petnomocnictwa dokumentu tozsamosci oraz dowodu uiszczenia opfaty skarbowej za udzielenie
petnomocnictwa (wiecej w optatach).

OPLATY:

* wydanie pozwolenia zwolnione jest z optaty skarbowe  j,
e 17 zt oplata skarbowa od kazdego stosunku petnomocnictwa;
* optate mozna uiscic:
- w kasie Urz edu przy ul. Podgérnej 22,
- przelewem na konto PKO BP S.A. ODDZIAL 1 w Zielonej Gorze,
- nr konta: 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258,
- w placowkach PKO BP S.A. w Zielonej G6rze  — bez dodatkowych optat
Wykaz placéwek banku, w ktérych mozna dokona¢ wptat dostepy jest w Biuletynie Informacji Publicznej
w dziale: Budzet i finanse — numery rachunkéw bankowych.

UWAGA!
Dokonujac optaty za petnomocnictwo nalezy zaznaczy¢ ,optata skarbowa za petnomocnictwo”.

TRYB ODWOLAWCZY

e odwotanie rozpatruje Samorz gdowe Kolegium Odwotawcze w Zielonej Gérze  (ul. Aleja Niepodlegtosci
7, 65-048 Zielona Goéra),
- termin odwotania: 14 dni od doreczenia Decyzji, odwotanie nalezy ztozyé za posrednictwem Prezydenta
Miasta Zielona Gora.

DODATKOWE INFORMACJE

* wniosek o wydanie zezwolenia sklada sie w urzedzie wlasciwym ze wzgledu na miejsce pochéwku zwiok,
szczatkow ludzkich lub urny z prochami,

e zezwolenie wydawane jest po porozumieniu z wihasciwym panstwowym powiatowym inspektoratem
sanitarnym,

e ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wydaniem
decyzji zezwalajgcej na sprowadzenie z obcego panstwa zwiok, szczatkow ludzkich lub urny z prochami
jest Prezydent Miasta Zielona Gora. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wydania decyzji
zezwalajgcej na sprowadzenie z obcego panstwa zwiok, szczgtkéw ludzkich lub urny z prochami zgodnie
z ustawg z dnia 31 stycznia o chowaniu zmartych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1947 z p6zn. zm.) oraz art.6 ust.1
lit. ¢ RODO. Ma Pan/Pani prawo do: wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usuniecia, przenoszenia
danych, dostepu do ich tresci oraz zadania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania.
Szczegotowe informacje dotyczgce ochrony danych osobowych sg dostepne w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Zielona Géra (http://bip. zielonagora.pl w sekcji ,Ochrona Danych Osobowych”.)
oraz w Urzedzie Miasta w Biurze Gospodarki Komunalnej przy ul. Bohaterow. Westerplatte 23 w Zielonegj
Gorze.

PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1947 z p6zn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256)

e rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoler i zaswiadczen
na przewo6z zwiok i szczgtkéw ludzkich (Dz. U. z Nr 249, poz. 1866),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z pézn. zm.)

18.01.2020 .
pracownik DG kierownik DG inspektor ochrony danych Sekretarz Miasta
opracowano sprawdzono sprawdzono zatwierdzono



