URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22 EW-15

65- 424 Zielona Gora DO-OR-I11.0143.7.2020
tel.:(+48) 68 45 64 100 faks:(+48) 68 45 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH,
UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWI AZANEJ Z WYDAWANIEM DOWODOW OSOBISTYCH

MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY

Departament Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziat S praw Obywatelskich, Referat Dowodow
Osobistych- ul Artura Grottgera 7, pokdj nr 26, tel. (+48) 68 47 51 826;
e-mail:sprawyobywatelskie@um.zielona-gora.pl; adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Miasta
Zielona Goéra /lumzg/SkrytkaSRP

Whniosek mozna przesta¢ jako zatacznik do ,Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego” za posrednictwem
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Public znej pod adresem https://epuap.gov.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

= wniosek o udost epnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Do~ woddw Osobistych lub

wniosek o udost epnienie dokumentacji zwi gzanej z dowodem osobistym, formularze dostepne

wg obowigzujgcego wzoru:

- w Departamencie Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziale Spraw Obywatelskich, Referacie Dowodéw
Osobistych ul. Artura Grottgera 7 (parter),

- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta ul. Podgo6rna 22, (parter, informacja ogélna) lub
w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie? -Dowody osobiste i meldunki,
rejestr wyborcow;

= wniosek o udost epnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Do  wodoéw Osobistych lub

wniosek o udost epnienie dokumentacji zwi gzanej z dowodem osobistym mozna przestaé jako
zalacznik do ,Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego” za posrednictwem Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej pod adresem https://fepuap.gov.pl. Whnioski winny by¢ wczes$niej
wypetnione oraz podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Podpisywanie dokumentu elektronicznie przy
zastosowaniu profilu zaufanego jest dostepnie pod adresem www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-
elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany.

= dowdd uiszczenia optaty za udost epnienie danych b adz dokumentu,

= dokument, z ktérego wynika interes prawny w posiada niu danych.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

= 7 dni,
= miesi ac w przypadku koniecznosci uzyskania zgody osoby, ktdrej wniosek dotyczy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= pisemna odpowied z zawierajaca zadane informacje,
= przekazany zgodnie z wnioskiem dokument lub jego odpis,
= decyzja o odmowie udostepnienia danych lub dokumentow.

OPLATY

= bezptatnie dane i dokumenty udost epniane sa, policji, sgadom, prokuraturom oraz podmiotom
realizujgcym zadania publiczne okreslone w przepisach prawa,

= oplata wynosi 31 ziotych za udostepnienie danych jednostkowych/danych o jednej osobie, jednym
dokumencie,

= optat @ mozna uiscié:

- w kasach urzedu (ul. Podgérna 22- parter),

- przelewem na konto urzedu w PKO BP S.A. | Oddziat w Zielonej Gorze
nr 83 10205402 0000 0702 0028 0784,

- wplacajac w oddziale banku PKO BP S.A. w Zielonej Gérze;

- wykaz placéwek banku, w ktérych mozna dokona¢ wptaty na rzecz Urzedu bez prowizji dostepny
w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie?-Podatki i optaty lokalne.
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UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU DWODOW OSOBISTYCH,
UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z WYDAWANIEM DOWODOW OSOBISTYCH

TRYB ODWOLAWCZY

= odwotanie od decyzji rozpatruje  Wojewoda Lubuski,

adres: Lubuski Urzad Wojewddzki, ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski,
= odwotanie kieruje si e do Wojewody za posrednictwem Prezydenta Miasta Zielona Gora,
= termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE

= interes prawny nalezy wykaza¢ poprzez:
- przedstawienie dokumentow na przyktad: wyrok sadu, tytut egzekucyjny, wezwanie sadu, organu
panstwowego do przedstawienia informacji, zawarte umowy, ktérych realizacja wymaga dostepu do
danych,
- powotanie sie na przepis zobowigzujacy do udostepnienia danych,

= w przypadku wykazania jedynie interesu faktycznego dane z Rejestru Dowodow Osobistych moga by¢
udostepnione za zgoda osoby, ktérej wniosek dotyczy.

= ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z udostepnianiem danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych i udostepniania dokumentacji zwigzanej
z wydawaniem dowod6w osobistych sg Minister Cyfryzacji, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Prezydent Miasta Zielona Gora; przetwarzanie danych jest niezbedne w celu wypetienia obowigzku
prawnego wynikajgcego z ustawy o dowodach osobistych; posiada Pan/Pani prawa: dostepu do danych,
zadania ich sprostowania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych;
szczeg6towe informacje dotyczace ochrony danych osobowych w zwigzku z sg dostepne w Biuletynie
Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Zielona Goéra w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie? - Dowody
osobiste, meldunki, rejestr wyborcéw oraz na tablicy informacyjnej znajdujacej sie w siedzibie Wydziatu
Spraw Obywatelskich przy ul, Artura Grottgera 7 w Zielonej Gérze (parter).

PODSTAWA PRAWNA

= ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653 z pdzn. zm.),

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn.
zm.)

= rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604),

= rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych
z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r.

poz. 319).
Kierownik Referatu Naczelnik Wydziatu Inspektor Ochrony Sekretarz Miasta
Dowodéw Osobistych Spraw Obywatelskich Danych Osobowych Zatwierdzono: 13.02.2020 r.
Opracowano: 4.02.2020r. Sprawdzono: 4.02.2020 r. Sprawdzono: 4.02.2020 r.



