ZARZADZENIE NR 8.2022.K
PREZYDENTA MIASTA ZIELONA GORA
- KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 17.08.2022 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Departamentu Zarzgdzania Drogami

Na podstawie art. 8 ust. 2, art. 19 ust. 5, art. 21 ust. 1 i 1a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z pézn. zm.D), art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022r.p0z.988 z pézn.zm.?), art. 33 ust. 2, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.9), art. 92 ust. 1 pkt 2, ust. 2 i 3 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.U.z 2022 r. poz. 1526), § 3 ust. 3 uchwaty nr
XXIX/267/04 Rady Miasta Zielona Géra z dnia 31 sierpnia 2004 r. Statut Miasta Zielona Géra (Dz. Urz. Woj.
Lubus. z 2013 r. poz. 745 z pdzn. zm.%, § 1 zarzgdzenia nr 28.2017.K Prezydenta Miasta Zielona Gora -
kierownika urzedu z dnia 4 pazdziernika 2017 r. w sprawie organizacji i podziatu wykonywania zadan
zarzgdcy drég z pdézn. zm.5 § 1 ust. 3, § 81 zarzadzenia nr 1.2015.K Prezydenta Miasta Zielona Gora-
Kierownika Urzedu z dnia 5 stycznia 2015r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Zielona
Gora z pozn. zm.® oraz zarzadzenia nr 3.2013.K Prezydenta Miasta Zielona Gora z dnia 1 marca 2013 r. w
sprawie standarddw tworzenia requlamindw wewnetrznych komoérek organizacyjnych urzedu ustala sie

REGULAMIN WEWNETRZNY DEPARTAMENTU ZARZADZANIA DROGAMI

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. 1. Siedziba Departamentu Zarzgdzania Drogami (,departamentu”) znajduje sie w budynku Urzedu
Miasta Zielona Goéra przy ul. Podgérnej 22.

2. Siedziba Biura Ruchu Drogowego znajduje sie w budynku Urzedu Miasta Zielona Géra przy ul.
Generata Jarostawa Dgbrowskiego 41.

3. Siedziba Biura Utrzymania Drdég - wieloosobowego stanowiska ds. utrzymania nawierzchni drog
nieutwardzonych — znajduje sie w Zawadzie - Szkolnej 18, telefon 68 321 22 13.

4. Dane teleadresowe sekretariatu departamentu:
1) telefon: 68 45 64 417,
2) faks: 68 45 64 255;
3) e-mail: drogi@um.zielona-gora.pl.

5. Dane teleadresowe stanowiska departamentu w Biurze Obstugi Interesanta- telefon 68 45 64 832.

6. Dane teleadresowe Biura Ruchu Drogowego, w tym wieloosobowego stanowiska ds. Strefy Ptatnego
Parkowania,
1) telefon 68 45 44 664; 68 45 44 645;
2) email: strefapp@um.zielona-gora.pl.

§ 2. 1. Zarzadzenie uzywa okreslen: urzgd, miasto, rada, prezydent, sekretarz, system zarzgdzania,
kierownik komorki organizacyjnej w rozumieniu regulaminu organizacyjnego urzedu.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin wewnetrzny departamentu;
2) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu;
3) zastepcy DZ - nalezy przez to rozumieé¢ zastepce dyrektora departamentu ds. zarzgdzania pasem
drogowym oraz utrzymania drog;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 1595 oraz z 2022 r. poz. 32, 655 i 1261

2) Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostata ogtoszonaw Dz.U. z 2022 r. poz. 1002.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 583, 1005, 1079 i 1561.

4) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej uchwaty zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2013 r. poz. 2304, z 2014 r. poz. 927 i
2250, z 2015 r. poz. 1325, z 2018 r. poz. 2579 oraz z 2021 r. poz. 562.

5) zarzadzenie zmienione zarzgdzeniem nr 11.2018.K z dnia 18 maja 2018 r.

6) Tekst wymienionego zarzgdzenia zostat zmieniony zarzgdzeniem nr 3.2015.K z dnia 27 marca 2015 r. , nr 14.2015.K z dnia 19
czerwca 2015 r. i nr 24.2015.K z dnia 18 grudnia 2015 r., nr 9.2016.K z dnia 14 marca 2016 r., nr 16.2017.K z dnia 7 kwietnia 2017 r., nr
20.2017.K z dnia 25 lipca 2017 r., nr 21.2017.K z dnia 1 sierpnia 2017 r., nr 24.2017.K z dnia 5 wrzesnia 2017 r., nr 27.2017 .K z dnia 2
pazdziernika 2017 r., nr 29.2017.K z dnia 19 pazdziernika 2017 r., nr 31.2017.K z dnia 24 listopada 2017 r. i nr 35.2017.K z dnia 18
grudnia 2017 r. , nr 6.2018.K z dnia 13 marca 2018 r., nr 11.2018.K z dnia 18 maja 2018 r., nr 15.2018.K z dnia 20 czerwca 2018 r. i nr
16.2018.K z dnia 29 czerwca 2018 r. nr 1.2019.K z dnia 21 stycznia 2019 r., nr 8.2019.K z dnia 18 lutego 2019 r., nr 14.2019.K z dnia
17 kwietnia 2019 r., nr 16.2019.K z dnia 21 maja 2019 r. i nr 22.2019.K z dnia 1 pazdziernika 2019 r. oraz nr 1.2022.K z dnia 18
stycznia 2022 r. i nr 3.2022.K z dnia 4 lutego 2022 r.
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4) zastepcy DZ-MIR - nalezy przez to rozumie¢ zastepce dyrektora departamentu ds. ruchu drogowego oraz
budowy drég (Miejski Inzynier Ruchu);

5) strefie - nalezy przez to rozumiec strefe ptatnego parkowania w miescie ustanowiong zgodnie z
odrebnymi uchwatami.

Rozdziat 2
Wewnetrzna struktura organizacyjna departamentu

§ 3. 1. W skiad departamentu wchodza:
1) dyrektor;
2) zastepca DZ;
3) zastepca DZ-MIR,
4) wieloosobowe stanowisko ds. obstugi organizacyjnej;
5) wieloosobowe stanowisko ds. ekonomiczno-finansowych;
6) Biuro Ruchu Drogowego (DZ-RD):
a) kierownik,
b) wieloosobowe stanowisko ds. strefy ptatnego parkowania (DZ-RD-SPP),
c) wieloosobowe stanowisko ds. zarzadzania ruchem drogowym i utrzymania oznakowania,
7) Biuro Budowy Drég (DZ-BD):
a) kierownik,
b) wieloosobowe stanowisko ds. budowy drég,
8) Biuro Utrzymania Drég (DZ-UD):
a) kierownik,
b) z-ca kierownika ds. DZ-UD,
¢) wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania nawierzchni drog,
d) wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania elementéw drég,
e) wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania nawierzchni drég nieutwardzonych,
9) Biuro Zarzadzania Pasem Drogowym (DZ-PD):
a) kierownik,
b) wieloosobowe stanowisko ds. zaje¢ pasa drogowego,
c) wieloosobowe stanowisko ds. uzgodnien i zezwolen,
d) stanowisko ds. ewidencji drog i inzynierii ruchu.
2. Schemat organizacyjny departamentu odzwierciedlajgcy szczegodtowa strukture organizacyjng oraz
podlegtos$¢ stuzbowg okresla serwis systemu zarzgdzania jakoscig.

Rozdziat 3
Zadania departamentu

§ 4. W departamencie realizowane sg zadania wtasne miasta jako gminy oraz zadania o charakterze
ponadgminnym, jak réwniez zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej - gminy i powiatu oraz
zadania zakresu administracji rzgdowej na podstawie odrebnego porozumienia.

§ 5. Do zadan departamentu nalezy realizacja zadan prezydenta jako zarzgdcy drogi i zarzgdzajgcego
ruchem na drogach z wytgczeniem zadan okreslonych odrebnym zarzgdzeniem w sprawie organizacji i
podziatu wykonywania zadan zarzgdcy drog.

Rozdziat 4
Zadania wieloosobowego stanowiska ds. obstugi departamentu

§ 6. Do zadan DZ w zakresie obstugi organizacyjnej departamentu nalezy obstuga organizacyjna
dyrektora i zastepcéw dyrektora departamentu oraz departamentu:

1) zapewnienie sprawnego i petnego przeptywu informacji miedzy dyrektorem, zastepcami dyrektora a
podlegtymi biurami;

2) realizacja zadan operatora zwyktego Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dziatania departamentu
oraz przekazywanie informacji do serwisu miejskiego;

3) przyjmowanie i rejestracja przesylek wplywajgcych zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, w tym
korespondencji stuzbowej, wptywajgcej na indywidualne skrzynki poczty elektronicznej pracownikow;

4) przekazywanie do wtasciwego biura otrzymanych zgtoszen uszkodzen nawierzchni jezdni, chodnikéw,
urzadzen infrastruktury drogowej dotyczgcych awarii - telefonicznych, e-mailowych lub poprzez odrebng
aplikacje;

5) przekazywanie przesylek wptywajgcych do dekretacji dyrektora, zastepow dyrektora lub kierownikéw
biur;
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6) przekazywanie przesytek zastepcom dyrektora, kierownikom biur lub pracownikom zgodnie z uzyskang
dekretacja;

7) przygotowywanie projektow wnioskéw w porozumieniu z kierownikami biur o:

a) nabor na wolne stanowiska urzednicze,

b) ustalenie lub zmiane warunkéw zatrudnienia pracownika,

¢) premie dla stanowisk pomocniczych i obstugi,

d) zwolnienie lub skierowanie pracownika do stuzby przygotowawczej,

€) petnomocnictwo lub upowaznienie,

f) rejestracje/zmiane uprawnien uzytkownika w systemie informatycznym,
g) udostepnienie/utworzenie stanowiska komputerowego;

8) przekazywanie wiadomosci otrzymanych na adres poczty elektronicznej departamentu na poszczegélne
adresy kierownikéw biur oraz pracownikow zgodnie z zakresem realizowanych zadan, rejestrowanie
korespondencji wchodzacej, a wczesniej niezarejestrowanej w podsystemie wiasciwym do obiegu
korespondencji, w tym fakséw, e-maili ;

9) sporzgdzanie zbiorczego planu urlopéw biur w departamencie;

10) przekazywanie na koniec kazdego miesigca list obecnosci biur komérce organizacyjnej urzedu wiasciwej
ds. kadr;

11) sporzadzanie i prowadzenie list obecnosci oraz ewidencji wyj$¢ prywatnych, pobieranie dziennika wyjsé
stuzbowych pracownikéw departamentu, wspétdziatanie z kadrami w zakresie rozliczania czasu pracy
pracownikow departamentu;

12) wydawanie pracownikom biur biletdw komunikacji miejskiej w zwigzku z wyjsciami stuzbowymi oraz
prowadzenie rejestru wykorzystania biletow;

13) sporzadzanie zbiorczego =zapotrzebowania na pieczatki, materiaty biurowe i sprzet biurowy
departamentu;

14) sktadanie do wiasciwej komorki organizacyjnej urzedu zamowieh na szkolenia zewnetrzne lub ksigzki,
wydawnictwa, publikacje i prase na potrzeby pracownikdw departamentu po uzyskanej akceptaciji
dyrektora, zastepcy dyrektora lub kierownika biura;

15) zatatwianie spraw zwigzanych ze szkoleniami i wyjazdami stuzbowymi pracownikéw departamentu po
uzyskaniu akceptacji kierownika biura;

16) pobieranie materiatdow biurowych z magazynu urzedu na potrzeby pracownikéw departamentu;

17) prowadzenie i obstuga sekretariatu departamentu;

18) prowadzenie kalendarza dyrektora i zastepcéw dyrektora;

19) organizowanie spotkan okolicznosciowych dyrektora, powiadamianie pracownikéw oraz innych osob
zaproszonych o terminach i miejscach organizowanych spotkan;

20) dbanie o estetyke gabinetu dyrektora;

21) obstuga sprzetu biurowego;

22) prowadzenie rejestru kadrowej dokumentaciji departamentu (listy obecnosci, roczne plany urlopowe,
ewidencja wyjs¢ prywatnych;

23) przygotowywanie zbiorczej odpowiedzi na zapytania radnych w zakresie departamentu, przedktadanie
jej do akceptacji dyrektorowi i wlasciwemu zastepcy prezydenta oraz przekazywanie zaakceptowanej
odpowiedzi do wiasciwej komorki organizacyjnej urzedu w wersji elektronicznej i papierowej;

24) wystepowanie do wtasciwej komérki organizacyjnej urzedu z wnioskiem o publikacje kondolenciji;

25) obstuga interesantéw m. in. poprzez udzielanie informacji o ustugach publicznych realizowanych przez
departament oraz lokalizacji stanowisk w departamencie.

§ 7. Do zadan DZ w zakresie obstugi stanowiska DZ w BOI nalezy bezposrednia obstuga
interesantéw, w tym:
1) udzielanie szczegdtowych informacji o ustugach publicznych realizowanych przez departament,
wymaganych dokumentach, optatach, wymaganych uzgodnieniach itp.;
2) wydawanie wtasciwych drukéw;
3) pomoc w prawidtowym wypetianiu wnioskow;
4) naliczanie i weryfikacja wniesionych optat skarbowych i administracyjnych do sktadanego wniosku;
5) udzielanie informacji w sprawach prowadzonych postepowan administracyjnych;
6) wydawanie decyzji, pism, opinii, uzgodnien i zaswiadczen.
7) w zakresie dokumentacji departamentu:
a) przyjmowanie i rejestracja w podsystemie wiasciwym do obiegu dokumentacji przesytek wptywajgcych
do departamentu, doreczanych osobiscie na stanowisku w BOI oraz z kancelarii ogdlnej urzedu,
b) koordynacja wysylki korespondencji departamentu za posrednictwem operatora pocztowego jak
réwniez elektronicznej skrzynki podawczej na epuap,
c) przekazywanie do sekretariatu potwierdzen odbioru doreczonej korespondencji z podzialem na
poszczegolne stanowiska.

§ 8. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. ekonomiczno-finansowych w zakresie wydatkow
nalezy:
1) zbieranie danych na podstawie informacji od kierownikéw biur departamentu do projektu budzetu miasta;
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2) przygotowywanie projektu i planu finansowego departamentu we wifadciwych podsystemach
informatycznych;

3) sporzadzanie planéw jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych;

4) prowadzenie wykazu inwestycji realizowanych przez DZ;

5) uzyskiwanie informacji o wyznaczeniu przez kierownika DZ-BD pracownikéw prowadzacych
przydzielone inwestycje zawarte w wykazie, o ktérym mowa w pkt 4;

6) informowanie w formie elektronicznej wyznaczonych pracownikéw prowadzgcych dang inwestycje
zgodnie z dekretacjg dyrektora, zastepcy dyrektora lub kierownika biura;

7) przygotowywanie projektéw uchwat intencyjnych dotyczgcych zabezpieczenia srodkéw finansowych w
budZecie miasta;

8) sporzagdzanie w zakresie departamentu sprawozdan finansowych z wykonania budzetu pétrocznych i
rocznych oraz okresowych;

9) rozliczanie udzielonych przez miasto dotacji i pomocy finansowej;

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych z rozliczenia dotacji w zakresie dziatania departamentu;

11) przygotowanie na podstawie informacji od pracownikow DZ dokumentéw finansowych we wtasciwym
podsystemie dotyczgcych zwrotdéw zabezpieczen z konta depozytowego nalezytego wykonania umowy
przez wykonawcow i not ksiggowych obcigzeniowych dotyczgcych rozliczen z wykonawcami, z ktérymi
Miasto zawarto umowy;

12) przygotowywanie niezbednych informacji do sporzadzenia pozostatych sprawozdan budzetowych w
zakresie wynikajgcym z przepisbw o sprawozdawczosci budzetowej oraz w zakresie operacji
finansowych;

13) wspotdziatanie z komoérkg organizacyjng urzedu wtasciwg do spraw finansowych w zakresie rozliczania
kosztéw zadan inwestycyjnych i remontowych;

14) opracowanie, przygotowanie i aktualizacja danych do uméw kredytowych dotyczacych finansowania
inwestycji (m.in. EBI);

15) przygotowywanie wnioskdw o zmiany planu finansowego w budzecie miasta w zakresie departamentu
i ich rejestracja we wiasciwym podsystemie informatycznym;

16) rejestracja umoéw, zlecen i porozumien dotyczgcych wydatkéw budzetowych departamentu we
wiasciwym podsystemie informatycznym;

17) prowadzenie centralnego rejestru zlecen i umoéw w ramach departamentu;

18) prowadzenie ewidencji wydatkow i rozliczanie dokumentéw finansowych we wiasciwym podsystemie;

19) analiza realizowanych wydatkdw poprzez okresowe sprawdzanie prawidlowosci zaangazowania
srodkow budzetowych we wiasciwych podsystemach;

20) sporzgdzanie w zakresie departamentu sprawozdan finansowych z wykonania budzetu poétrocznych
i rocznych oraz okresowych;

21) przygotowywanie wnioskdw o zmiany w planie finansowym dotyczgce wydatkéw, ktére nie wygasajg
wraz z uptywem roku budzetowego we witasciwym podsystemie informatycznym;

22) sporzgdzanie w porozumieniu i przy wspOtpracy z kierownikami biur, rocznych sprawozdan
statystycznych na potrzeby GUS z zakresu realizacji zadan departamentu;

23) prowadzenie ewidencji wydatkéw, ktore nie wygasajg wraz z uptywem roku budzetowego;

24) sporzadzanie sprawozdania z realizacji wydatkéw, ktére nie wygasajg wraz z uplywem roku
budzetowego;

25) przygotowywanie niezbednych informacji do sporzadzenia pozostatych sprawozdan budzetowych
w zakresie wynikajgcym z przepisébw o sprawozdawczosci budzetowej oraz w zakresie operacji
finansowych.

§ 9. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. ekonomiczno-finansowych w zakresie dochodéw
departamentu nalezy:

1) weryfikacja i wprowadzanie do wilasciwego podsystemu informatycznego danych o wptywach
budzetowych, ktérych zrodiem sg decyzje administracyjne lub umowy cywilnoprawne z zakresu
zarzgdzania drogami;

2) przygotowywanie zestawien, rejestrow i ewidencji finansowych zwigzanych z pkt 1 zgodnie z odrebnymi
zarzgdzeniami;

3) prowadzenie ewidencji VAT sprzedazy i rejestru sprzedazy departamentu;

4) sporzgdzanie deklaracji VAT z zakresu departamentu;

5) dokonywanie zwrotéw nadptat wynikajgcych ze zmian decyzji czy umoéw na zajecie pasa drogowego;

6) obstuga organizacyjno-finansowa wyptaty odszkodowan w trybie przepiséw o szczegdlnych zasadach
przygotowywania w zakresie drog publicznych (,zrid”);

7) biezgce naliczanie i wystawianie dokumentéw sprzedazy w zakresie zajecia pasa drogowego lub terenu
zielonego bedacego w zarzgdzaniu DZ w zakresie opfat rocznych dla decyzji i uméw zawartych na czas
nieokreslony;

8) weryfikacja zalegtosci finansowych osoéb i podmiotéw zalegajgcych z uiszczaniem stosownych opfat na
wezwanie innej komorki organizacyjnej, w tym udzielanie informacji i dokumentow niezbednych do
windykacji naleznosci;

9) przygotowywanie uméw i porozumien w zakresie obstugi biezgcych wptywéw z zakresu DZ.
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Rozdziat 5
Zadania Biura Utrzymania Drég

§ 10. Do zadan Biura Utrzymania Drég (DZ-UD) nalezy realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem
nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektdw inzynierskich, urzgdzen zabezpieczajgcych ruch i innych
urzadzen zwigzanych z funkcjonowaniem poprzez wykonywanie robét konserwacyjnych, porzgdkowych
i innych zmierzajgcych do zwiekszenia bezpieczenstwa i wygody ruchu.

§ 11. Do zadan DZ-UD w zakresie nadzoru nad biezgcym utrzymaniem nawierzchni drég nalezy:

1) kontrola stanu drég (objazdy drég);

2) planowana, okresowa lub dorazna w reakcji na zgtoszenia;

3) niezbedne prace konserwacyjne, interwencyjne, utrzymaniowe, naprawcze i zabezpieczajgce;

4) kontrola zleconych robot;

5) odbiér wykonanych robét;

6) rozliczanie robot;

7) koordynacja robot w pasie drogowym;

8) przeciwdziatanie w niszczeniu drog przez uzytkownikéw;

9) wspoidziatanie z pracownikami DZ-BD realizujgcymi zadania z zakresu zajecia pasa drogowego,
Zjazdow z drég czy gospodarowania gruntami w pasach drogowych lub innymi pracownikami
departamentu i urzedu w zakresie realizacji inwestycji lub innych robét w przydzielonych im rejonach;

10) weryfikacja zgtoszen dot. koniecznosci awaryjnego zajecia pasa drogowego;

11) przekazywanie informacji o objazdach drég do DZ-RD;

12) wspoltdziatanie z zarzgdcami sieci oraz przygotowywanie projektdbw odpowiedzi na zgtoszenia
mieszkancow, instytucji lub innych podmiotéw;

13) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju;

14) realizacja wybranych, drogowych zadan remontowych i inwestycyjnych.

§ 12. Do zadan DZ-UD w zakresie utrzymania - od$niezania i zwalczania sliskosci zimowej drég
publicznych i wewnetrznych w zarzadzie prezydenta nalezy:

1) przygotowanie zatozen do postepowania o zamdéwienie publiczne w uzgodnieniu z zastepca dyrektora;

2) przygotowanie dokumentéw i materiatdbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub zamoéwienia na wykonanie dokumentacji
technicznej;

3) wykonywanie obowigzkow cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacii
technicznej w trybie zamdwienia;

- zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamoéwien publicznych i zamoéwien;

4) monitorowania wykonania umowy, przygotowywanie zleceh w ramach wykonania umowy;

5) potwierdzenie faktycznie wykonanych zlecen;

6) kontrolowanie terminowosci wykonania;

7) biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-ksiegowych,
zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedacych podstawg ptatnosci;

8) wspodipraca z Policjg, Strazg Pozarng, Strazg Miejskg oraz z sottysami w zakresie zimowego utrzymania
jezdni i chodnikdw.

§ 13. Do zadan DZ-UD w zakresie roszczeh zwigzanych z zarzadzaniem drogami nalezy:

1) rozpatrywanie roszczen dotyczgcych szkdd osobistych, komunikacyjnych i majagtkowych;

2) wizje lokalne w terenie;

3) wspoipraca z brokerem oraz z towarzystwem ubezpieczeniowym w zakresie odpowiedzialnosci DZ;

4) udzielanie niezbednych informacji dotyczgcych infrastruktury drogowej komaérce organizacyjnej urzedu
koordynujgcej ubezpieczenie miasta;

5) prowadzenie ewidencji szkdd osobowych, komunikacyjnych i majgtkowych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z regresem za uszkodzone urzgadzenia techniczne (oznakowanie
pionowe, barierki, stupy oswietleniowe oraz inne) z paséw drogowych.

§ 14. Do zadan DZ-UD w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym oraz

parkowym nalezy:

1) ustalanie zakresu konserwacji i modernizaciji;

2) przygotowanie dokumentéw i materiatdbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub zamdwienia na wykonanie dokumentacji
technicznej;
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3) wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentaciji
technicznej w trybie zamdwienia;

4) - zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamdwien publicznych i zamoéwien;

5) nadzér nad biezgcym utrzymaniem os$wietlenia drogowego, parkowego ich remontami;

6) przyjmowanie zgtoszen o awariach/usterkach w o$wietleniu ulicznym;

7) przekazywanie zgtoszeh mieszkancéw wykonawcy w celem usuniecia awarii/usterki zgodnie z umowa;

8) zlecanie prac wykonawcy w zakresie biezgcego utrzymania oswietlenia ulic i parkow na terenie Miasta
Zielona Gora;

9) udziat w odbiorach zleconych prac, przygotowywanie protokotéw odbioréw prac;

10) biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-
ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedgcych podstawg ptatnosci;

11) prowadzenie ewidencji o$wietlenia ulic.

§ 15. Do zadan DZ-UD nalezy prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoélnym zakupem energii
elektrycznej na rzecz miasta Zielona Géra oraz innych jednostek samorzgdu terytorialnego, w
szczegolnosci :

1) wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi urzedu oraz innymi podmiotami w celu przygotowania
dokumentow i materiatéw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

2) wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamdwien publicznych.

§ 16. Do zadan DZ-UD w zakresie energii elektrycznej i dystrybucji energii elektrycznej nalezy:
1) nadzér nad sprawami zwigzanymi z energig elektryczng i dystrybucjg energii elektrycznej na potrzeby
oswietlenia ulicznego, sygnalizacji $wietlnej i budynkéw nalezgcych do urzedu;
2) rozliczanie faktur za energie elektryczna, ustugi dystrybucji energii elektrycznej dla: oswietlenia ulicznego,
sygnalizacji $wietlnej, budynkéw nalezacych do urzedu, remiz OSP itp.;
3) nadzorowanie ustug konsultingowych $wiadczonych miastu i miejskim jednostkom organizacyjnym w
zakresie gospodarowania energig elektryczna.

§ 17. Do zadan DZ-UD w zakresie utrzymywania zieleni przydroznej nalezy:
1) przyjmowanie zgtoszeh zwigzanych z zaistnieniem zagrozen dla ruchu wynikajgcych ze stanu zieleni;
2) utrzymanie i pielegnacja zieleni w pasach drogowych oraz prowadzenie gospodarki drzewostanem
przyulicznym;

§ 18. Do zadan DZ-UD w zakresie utrzymania nawierzchni drog nieutwardzonych, realizowanych

przez DZ-UD-N, nalezy:

1) biezgca kontrola stanu nawierzchni drég nieutwardzonych (objazd drég) na terenie Zielonej Gory;

2) planowanie wykonania niezbednych prac ( konserwacyjnych, interwencyjnych, naprawczych i
zabezpieczajacych);

3) samodzielne wykonanie robét drogowych w zakresie naprawy drég gruntowych;

4) zakup kruszywa i innych materiatéw niezbednych do naprawy drég gruntowych;

5) przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych nawierzchni drég wymagajacych interwencji;

6) wspotpraca z innymi biurami i sotectwami w zakresie zarzgdzania i utrzymania drég i infrastruktury
drogowej;

7) inne prace na rzecz Miasta Zielona Géra wykonywane posiadanym sprzetem.

Rozdziat 6
Zadania Biura Zarzgdzania Pasem Drogowym

§ 19. Biuro Zarzgdzania Pasem Drogowym (DZ-PD) realizuje zadania w zakresie gospodarowania
drogami publicznymi oraz wewnetrznymi, bedgcymi w zarzadzie prezydenta, a takze opiniowania projektéw
organizacji ruchu.

§ 20. Do zadan DZ-PD nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na zajecie pasa
drogowego drég publicznych i wewnetrznych w celu prowadzenia robét lub w celu umieszczenia obiektu
lub urzadzen infrastruktury technicznej nalezy:

1) analiza wnioskow;

2) przygotowywanie projektow decyzji we wspotdziataniu innymi pracownikami departamentu;

3) uzgadnianie tresci oraz uzyskiwanie akceptacji wstepnej i ostatecznej decyzji zgodnie z odrebnymi
przepisami;

4) przekazywanie terenu w celu zajecia pasa drogowego;

5) kontrola wykonanych robé6t w pasie drogowym pod wzgledem zgodnosci z trescig decyzji — z projektem,
powierzchni zajecia, odtworzenia pierwotnego stanu technicznego z udziatem koordynatora rejonu;
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6) odbiér wykonanych robét z pracownikiem DZ-UD oraz egzekwowanie rekojmi i gwarancji w zakresie
odtworzenia stanu pierwotnego pasa drogowego;

7) prewencyjna kontrola paséw drogowych zapobiegajgca nieuzgodnionemu zajeciu w zakresie:
a) handlu w pasach drogowych pod wzgledem organizowania ogrodkéw gastronomicznych, stoisk

handlowych itp.;

b) reklam i obiektéw handlowych w pasach drogowych;
¢) wygladu estetycznego i porzadku;

8) przygotowywanie projektow aktdéw prawnych organdéw miasta zwigzanych z zajeciem pasa drogowego na
podstawie wytycznych kierownika.

§ 21. Do zadan DZ-PD nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z okreslaniem warunkéw zajecia pasa
drogowego w razie koniecznosci usunigecia awarii urzgdzen niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujgcych sie w pasie drogowym:

1) analiza wnioskow;

2) przygotowywanie projektow decyzji;

3) uzgadnianie tresci oraz uzyskiwanie akceptacji wstepnej i ostatecznej decyzji zgodnie z odrebnymi
przepisami;

4) kontrola wykonanych robét w pasie drogowym pod wzgledem zgodnosci z trescig decyzji lub umowy —
z projektem, powierzchni zajecia, przywrécenia pierwotnego stanu technicznego z udziatem;

5) odbidér wykonanych robét z udziatem pracownikiem DZ-UD oraz egzekwowanie rekojmi i gwaranciji
w zakresie przywrocenia stanu pierwotnego pasa drogowego.

§ 22. Do zadan DZ-PD nalezy realizowanie zadan zwigzanych z wymierzaniem kar pienieznych

w formie decyzji administracyjnej:
1) za zle wykonanie zjazdu lub wykonanie zjazdu bez zezwolenia;
2) za zajecie pasa drogowego;

a) bez zezwolenia lub bez zawarcia umowy,

b) bez zawiadomienia o koniecznosci usuniecia awarii urzgdzen niezwigzanych z potrzebami

zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujagcych sie w pasie drogowym,
c) z przekroczeniem terminu zajecia okreslonego w zezwoleniu lub w umowie,
d) powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu lub w umowie.

§ 23. W ramach realizacji zadan okreslonych w § 22 do DZ-PD nalezy:
1) sporzadzenie zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania administracyjnego;
2) przeprowadzenie postepowania w obecnos$ci strony — sporzadzenie protokotu wyjasnien;
3) przygotowywanie projektu oraz uzyskanie akceptacji wstepnej i ostatecznej decyzji administracyjnej
zawierajgcej uzasadnienie naliczenia kary oraz jej wysokos¢.

§ 24. Do zadan DZ-PD nalezy realizowanie zadanh zwigzanych z decyzjami o przywréceniu stanu
poprzedniego pasa drogowego drogi publicznej lub wewnetrznej:

1) przygotowywanie projektow decyzji;

2) uzgadnianie tresci oraz uzyskiwanie akceptacji wstepnej i ostatecznej decyzji zgodnie z odrebnymi
przepisami;

3) kontrola wykonanych robo6t w pasie drogowym pod wzgledem zgodnosci z trescig decyzji — z projektem,
powierzchni zajecia, przywrocenia pierwotnego stanu technicznego z udziatem pracownika Biura
Utrzymania Drég;

4) odbiér wykonanych robét z udziatem pracownikiem Biura Utrzymania Drég oraz egzekwowanie rekojmi i
gwarancji w zakresie przywrécenia stanu pierwotnego pasa drogowego.

§ 25. Do zadah DZ-PD w zakresie gospodarowaniem gruntami paséw drogowych drég

publicznych lub drég wewnetrznych:

1) analiza wnioskéw oraz przygotowywanie umow najmu, dzierzawy lub uzyczenia drég obejmujgcych m. in.
zaktadanie terendw zielonych albo umieszczanie obiektéw handlowych, ustugowych lub reklam;

2) przygotowywanie projektdw umow we wspotdziataniu  pracownikow DZ-UD, DZ-PD oraz innymi
pracownikami departamentu;

3) uzgadnianie tresci umowy oraz uzyskiwanie akceptacji wstepnej i ostatecznej umowy zgodnie
z odrebnymi przepisami;

4) wprowadzanie umoéw do wiasciwych podsystemow informatycznych;

5) wystawianie faktur VAT z tytutu zawartych umow;

6) prowadzenie ewidencji umow;

7) kontrolowanie wykonywania umow;

8) przygotowywanie decyzji o przywréceniu stanu poprzedniego pasa drogowego drogi publicznej
w przypadku zajecia pasa niezgodnie z umowa;

9) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych organéw miasta zwigzanych z gospodarowaniem gruntami
pasow drogowych na podstawie wytycznych kierownika.
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§ 26. Do zadan DZ-PD zwigzanych z lokalizowaniem w pasie drogowym obiektéw budowlanych
lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub ruchu drogowego nalezy:
1) analiza wnioskoéw;
2) dokonywanie ogledzin w terenie;
3) przygotowywanie projektow decyzji, uzgodnien i opinii we wspotdziataniu z innymi pracownikami
departamentu;

§ 27. Do zadan DZ-PD zwigzanych z lokalizowaniem w pasie drogowym reklam nalezy:
1) analiza wnioskow;
2) dokonywanie ogledzin w terenie;
3) przygotowywanie projektow decyzji, uzgodnien i opinii we wspétdziataniu z innymi pracownikami
departamentu;
4) kontrola reklam w pasach drogowych pod wzgledem zgodnoséci z wydanymi decyzjami.

§ 28.Do zadan DZ-PD zwigzanych z budowa lub przebudowa zjazdéw nalezy:
1) analiza wnioskow;
2) dokonywanie ogledzin w terenie;
3) przygotowywanie projektow decyzji, uzgodnien i opinii we wspétdziataniu z innymi pracownikami
departamentu;
4) kontrola zjazdow w pasach drogowych pod wzgledem zgodnosci z wydanymi decyzjami.

§ 29. Do zadan DZ-PD zwigzanych z uzgadnianiem projektu budowlanego zjazdu lub budowg lub
przebudowg urzgdzen niezwigzanych z gospodarkg drogowg lub obstugg ruchu nalezy:
1) analiza wnioskow oraz dokumentacji projektowych;
2) przygotowywanie projektow decyzji i uzgodnien we wspétdziataniu z innymi pracownikami departamentu.

§ 30. Do zadan DZ-PD nalezy wspétdziatanie z innymi pracownikami departamentu w sprawach:

1) opiniowanie czasowego korzystania z terenu zarezerwowanego pod przyszig budowe lub przebudowe
drogi;

2) uzgadnianie dokumentacji w zakresie wigczenia do podstawowego uktadu komunikacyjnego;

3) przygotowywanie uzgodnien dokumentacji technicznej w zwigzku z wydaniem decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji w odniesieniu do obszaréw przylegtych do pasa drogowego i w pasie drogowym;

4) przygotowywanie uzgodnien odtworzenia nawierzchni po budowie Ilub przebudowie uzbrojenia
podziemnego w pasach drogowych ulic;

5) przygotowywanie wezwan do uzupetnienia wnioskow o wydanie uzgodnienia;

6) przygotowywanie pism dotyczgcych opinii w sprawach terenowo-prawnych;

7) opiniowanie mozliwosci dzierzawy i sprzedazy nieruchomosci przylegtych do pasa drogowego.

§ 31. Do zadan DZ-PD nalezy wspétdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi urzedu, m. in.
w sprawach przygotowywania opinii :
1) w zwigzku z wydaniem decyzji o warunkach zabudowy;
2) do projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

§ 32. Do zadan DZ-PD zwigzanych z uzgadnianiem dokumentacji projektowej nalezy:
1) wspotpraca z jednostkami projektowymi przy przygotowaniu dokumentacji technicznej i dokonywaniu
uzgodnien;
2) udziat w pracach Miejskiego Zespotu Uzgadniania Dokumentacji na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 33. Do zadan DZ-PD w zakresie biezgcego utrzymania kanalizacji deszczowej nalezy:

1) wstepne ustalenie zakresu konserwacji kanalizacji deszczowej w pasach drogowych w celu
przygotowania dokumentéw i materiatbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego; przyjete zatozenia akceptuje wstepnie zastepca BD
a ostatecznie dyrektor;

2) wykonywanie obowigzkéw czionka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacji
technicznej w trybie zamowienia;

- zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamdwien publicznych i zamowien.

3) nadzér nad realizacjg umowy w wyniku postepowania;

a) wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorowaniem biezacego utrzymania kanalizacji deszczowej,
wpustow ulicznych i przykanalikow oraz ich remontow,

b) dokonywanie odbioréw czesciowych robdt i robét zanikowych oraz uczestniczenie w odbiorach
koncowych kanalizacji deszczowej;

4) biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-ksiegowych,
zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedacych podstawg ptatnosci;

Regulamin wewnetrzny Departamentu Zarzgdzania Drogami 8



5) egzekwowanie rekojmi i gwarancji w zakresie biezgcego utrzymania kanalizacji deszczowej;

6) przyjmowanie na stan obiektdw w zakresie kanalizacji deszczowej;

7) wydawanie warunkéw technicznych budowy i przytgczenia nieruchomosci do sieci kanalizacji
deszczowej.

§ 34. Do innych zadan DZ-PD w zakresie biezgcego utrzymania kanalizacji deszczowej nalezy:
1) uzgadnianie dokumentacji technicznych kanalizacji deszczowej w pasach drogowych;
2) opiniowanie lokalizacji urzgdzen w pasie drogowym: sieci i przylgczy: kanalizacji deszczowej, kanalizacji
sanitarnej, wodociggowej, gazowej i centralnego ogrzewania;
3) opiniowanie mozliwosci dzierzawy i sprzedazy nieruchomosci przylegtych do pasa drogowego w zakresie
kanalizacji deszczowej i innych sieci;
wspotpraca z jednostkami projektowymi przy przygotowaniu dokumentacji technicznych.

§ 35. Do zadah DZ-PD w zakresie ewidencji drég, drogowych obiektéw mostowych, organizacji

ruchu drogowego oraz innych nalezy:

1) obstuga programu informatycznego generujgcego ksigzki drég i wspomagajgcego zarzadzanie drogami;

2) wprowadzanie do programu danych dotyczgcych objazdéw drég we wspétdziataniu z pracownikami Biura
Utrzymania Drog;

3) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie zamowien dotyczgcych ewidencji drog;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracja drég oraz jednolitymi numerami inwentarzowymi tuneli i
mostdow;

5) przygotowanie na podstawie wytycznych zastepcy DZ projektow uchwat w sprawie kategorii lub
przebiegu drog;

6) przygotowywanie identyfikatoréw - zezwoleh na wjazd w strefe objetg zakazem ruchu na terenie deptaka
zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem;

7) opiniowanie projektdw organizacji ruchu;

8) zlecanie wykonania wznowienia punktéw granicznych na terenie Miasta Zielona Gora;

9) wystawianie faktur w zakresie sprzedazy materiatdbw z rozbiorki elementéw wyposazenia pasa
drogowego.

Rozdziat 7
Zadania Biura Budowy Drog

§ 36. Do zadan Biura Budowy Drég (DZ-BD) nalezy petnienie funkcji inwestora w zakresie budowy,
przebudowy lub remontu drég, w tym m.in.:

1) dokumentowanie potrzeb dotyczacych realizacji inwestycji drogowych;

2) przygotowywanie wnioskow do instytucji rzgdowych o pozyskanie $rodkéw na realizacje inwestycji
w ramach programow budowy lub przebudowy drég albo z rezerwy subwencji ogéinej budzetu panstwa;

3) planowanie wstepnej, szacunkowej wartosci realizacji inwestycji drogowych oraz wysokosci
odszkodowania w celu zabezpieczenia odpowiednich srodkéw finansowych w projekcie budzetu miasta;

4) przygotowanie zatozen do wykonania dokumentacji technicznej inwestycji drogowych oraz zlecenia
wykonania tej dokumentacji;

5) zlecanie, w tym przygotowywanie niezbednych materiatdbw przetargowych, a takze nadzér nad
wykonawcami dokumentacji projektowych dla miejskich inwestycji drogowych;

6) zlecanie, w tym przygotowywanie niezbednych materiatdw przetargowych, a takze koordynowanie
dziatan wykonawcéw robét budowlanych dla miejskich inwestycji drogowych;

7) przygotowanie zatozern do umowy w sprawie budowy lub przebudowy drogi z inwestorem inwestycji nie
drogowej; koordynacja robot drogowych prowadzonych prze inwestoréw zastepczych, dokonanie odbioru
i przejecie na rzecz Miasta inwestycji drogowych w ramach tych umow;

8) wspoipraca z jednostkami projektowymi przy przygotowaniu dokumentacji technicznej i dokonywaniu
uzgodnien;

9) zapewnienie realizacji zadan inwestora — zarzgdcy drogi - w zakresie przygotowania, zlecenia,
wykonania, nadzoru nad robotami budowlanymi zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz
rozliczenie tych robdt;

10) udziat w radach budowy;

11) udziat w odbiorach prac projektowych oraz robét budowlanych;

12) przekazywanie placéw budowy dla miejskich inwestycji drogowych;

13) koordynacja i udziat w procesie inwestycyjnym realizacji drég miejskich;

14) wstepna akceptacja protokotéw koniecznosci;

15) uczestniczenie w postepowaniach administracyjnych w zwigzku z wycinkg drzew i krzewow;

16) uczestniczenie w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Konserwatora Zabytkow.

§ 37. 1. Do zadan prowadzacego inwestycje w Biurze Budowy Drég (DZ-BD) nalezy przygotowanie
realizacji inwestycji oraz nadzér nad realizacjg inwestyciji.
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2. Planowanie inwestycji w skali ogélnomiejskiej jest realizowane przez prezydenta miasta i wladciwego
zastepce prezydenta z uwzglednieniem mozliwosci pozyskania zewnetrznych srodkéw finansowych na
realizacje inwestyciji.

3. Propozycje lokalnych inwestycji miejskich powstaja:
1) w trybie budzetu obywatelskiego zgodnie z odrebnymi zasadami;
2) na podstawie wnioskéw mieszkancow w trakcie roku budzetowego;
3) z udziatem radnych w ramach przygotowywania projektu uchwaty budzetowej;
4) w trybie wykonania inicjatywy lokalnej zgodnie z odrebng uchwata;
5) w wyniku wiasnych analiz pracownikéw i kierownictwa departamentu.

§ 38.1.Propozycje inwestycji sg weryfikowane przez szacunkowg, wstepng wycene ich realizacji oraz
sprawdzanie warunkow technicznych ewentualnej realizacji tych inwestyciji.

2. Zatwierdzenie propozycji inwestycji do realizacji nastepuje w wyniku uchwalenia uchwaty budzetowej
lub jej zmian.

3. Na podstawie danych z uchwat okreslonych w ust. 2 zastepca wyznacza, a dyrektor ostatecznie
akceptuje wyznaczenie prowadzacych poszczegdlnych inwestycji.

4. Prowadzacy inwestycje przygotowuje harmonogram realizacji zadan, w ktérym uwzglednia
kluczowe informacje dotyczgce przygotowania i stanu realizacji inwestycji. Harmonogram zatwierdza
zastepca dyrektora, a ostatecznie dyrektor. Zmiany harmonogramu wprowadza sie w trybie opracowania.

§ 39.1.W celu realizacji inwestycji prowadzacy inwestycje wspotdziala na biezgco z innymi
pracownikami departamentu dysponujgcymi specjalistyczng wiedzg w zakresie branzy budownictwa
drogowego, instalacji (sieci uzbrojenia terenu) oraz z uzytkownikami pasa drogowego.

2. W ramach przygotowania realizacji inwestycji prowadzacy wspotdziata z wlasciwymi komorkami
organizacyjnymi urzedu poprzez wnioskowanie o zatatwienie zgodnie z wiasciwoscig tych komérek spraw w
zakresie m. in.:

1) pozyskania nieruchomosci;

2) zawarcia umow dzierzawy, uzyczenia lub innych w celu realizacji inwestycji;
3) wylgczenia gruntéw z produkcji lesnej i rolnej;

4) pozyskania srodkéw krajowych lub europejskich na realizacje inwestycji;

5) usuniecia drzew lub krzewow;

6) uzyskania warunkow zabudowy lub celu publicznego.

§ 40. W celu przygotowania realizacji inwestycji DZ-BD prowadzacy inwestycje przygotowuije:
1) wnioski do instytucji rzgdowych o pozyskanie srodkéw na realizacje inwestycji z budzetu panstwa;
2) dokumenty dotyczace wspoétdziatania z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego lub innymi;
3) podmiotami w celu wspdlnej realizacji inwestyciji.

§ 41. Do zadan DZ-BD nalezy realizacja zadan inwestora zgodnie z przepisami Prawa budowlanego -
zorganizowanie procesu budowy

§ 42. Prowadzacy inwestycje realizuje zadania inwestora w zakresie zlecenia opracowania koncepciji,
programu funkcjonalno- uzytkowego, projektu budowlanego, projektu wykonawczego i stosownie do potrzeb
- innych opracowan oraz uzyskania wszelkich wymaganych i koniecznych do realizacji inwestycji pozwolen
czy uzgodnien.

§ 43. W zakresie przygotowania zatozen do wykonania dokumentacji technicznej inwestycji

prowadzacy inwestycje opracowuje materiaty wyjsciowe do projektowania:

1) wystgpienie o zalozenia projektowe dla przysztych uzytkownikéw drogi;

2) dokonywanie wizji lokalnych w terenie;

3) okreslenie zakresu opracowania dokumentacji;

4) sprawdzenie zgodnosci ze studium zagospodarowania przestrzennego i miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

5) sprawdzenie stanu prawnego wtasnos$ci nieruchomosci objetych opracowaniem, w tym zawartych umow
na dzierzawy nieruchomosci;

6) przygotowywanie w razie koniecznosci wnioskbw o wydanie warunkéw przylgczenia do sieci
infrastruktury technicznej oraz o wydanie koniecznych decyzji administracyjnych;

7) w zakresie zobowigzania projektanta do zapewnienia nadzoru autorskiego.

§ 44. Do zadan prowadzacego inwestycje w zakresie zlecenia wykonania dokumentacji technicznej
inwestycji nalezy:
1) przygotowanie dokumentéw i materiatdbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie dokumentacji technicznej (opisu
przedmiotu zamowienia, wzoru umowy);
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2) wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania okreslonego w pkt 1,

3) przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacji technicznej w trybie
zamoéwienia - zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zaméwien publicznych i zaméwien.

§ 45. Do zadan prowadzacego inwestycje w zakresie nadzoru nad realizacjg umowy w zakresie
wykonania dokumentacji technicznej inwestycji nalezy;

1) przygotowanie wykonawcy dokumentéw niezbednych do dziatania w imieniu i na rzecz miasta w celu
wykonania umowy, w tym petnomocnictw do dziatania w imieniu inwestora — miasta lub zarzadcy drogi w
celu realizacji inwestycji i oSwiadczen o prawie do dysponowania nieruchomosci na cele budowlane;

2) organizowanie spotkan roboczych z wykonawcg w celu wypracowywania tez do koncepcji dokumentacji
technicznej inwestyciji;

3) opiniowanie rozwigzan projektowych;

4) nadzorowanie przebiegu prac projektowych;

5) akceptowanie i podpisywanie protokotéw odbioru (czesciowego i koncowego);

6) przygotowywanie protokotéw koniecznosci;

7) przedktadanie protokotdéw koniecznosci do wstepnej akceptacji zastepcy dyrektora lub dyrektora;

8) przygotowywanie anekséow umoéw w wyniku zaakceptowanych protokotéw koniecznosci;

9) zawiadamianie o wadach dokumentacji projektowej oraz egzekwowanie ich usuniecia;

10) potwierdzenie przyjecia i kompletnosci dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnosci z umowg lub

specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia;

11) naliczenie kar za nieterminowg realizacje zamoéwienia po uzyskaniu wstepnej akceptacji zastepcy

dyrektora lub dyrektora;

12) biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-

ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedgcych podstawg ptatnosci.

§ 46. Do zadan prowadzacego inwestycje nalezy zapewnienie realizacji zadania inwestora w zakresie
wykonania robo6t budowlanych zgodnie z przepisami prawa budowlanego.

§ 47. 1. Do prowadzacego inwestycje w ramach przygotowania zatozen do wykonania robét

budowlanych nalezy:

1) sprawdzenie aktualnosci posiadanej dokumentacji projektowej pod wzgledem formalnoprawnym;

2) sprawdzenie zgodnosci ze studium zagospodarowania przestrzennego i miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

3) sprawdzenie stanu prawnego wiasnosci nieruchomosci objetych opracowaniem, w tym zawartych uméw
na dzierzawy nieruchomosci;

4) sprawdzenie stanu istniejgcego nieruchomosci w odniesieniu do zatozen w dokumentacji projektowej;

5) analiza koniecznosci zapewnienia nadzoru;

6) analiza koniecznosci zlecenia innych projektéw w celu realizacji inwestycji.

§ 48. Do zadan prowadzacego inwestycje w zakresie zlecenia wykonania robdt inwestycyjnych
nalezy:

1) przygotowanie dokumentéw i materiatbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje inwestycji lub na realizacje i nadzér
inwestorski;

2) wykonywanie obowigzkéw czionka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania okreslonego w pkt 1;

3) przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacji technicznej w trybie
zamowienia - zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamodwien publicznych i zamowien.

§ 49. Do zadan opiekuna inwestycji w zakresie nadzoru nad realizacjg zadan inwestora nalezy:

1) przygotowywanie wykonawcy petnomocnictwa do dziatania w imieniu inwestora — miasta lub zarzadcy
drogi w celu realizacji inwestycji;

2) wystgpienie o uzyskanie wymaganych pozwoleh lub zezwolen wtasciwych organdéw, m. in. w zakresie
ochrony srodowiska lub badan archeologicznych;

3) uzyskiwanie pozwolenia na uzytkowanie;

4) wystgpienie o zatozenie dziennika budowy;

5) weryfikacja wnioskéw wykonawcéw robot w sprawie zmiany sposobu wykonania robét budowlanych w
stosunku do dokumentacji projektowej i uzgadnianie tych zmian z jednostkg projektowa;

6) zawiadamianie projektanta o koniecznosci dokonania wyjasnien i wprowadzenia w razie koniecznosci
zamiennych rozwigzan projektowych;

7) zgtoszenie wiasciwemu organowi nadzoru budowlanego rozpoczecia robét budowlanych;

8) przygotowanie protokotu przekazanie placu budowy i uczestniczenie w przekazaniu;

9) organizowanie i uczestniczenie w radach budowy;

10) nadzorowanie przebiegu robé6t budowlanych;
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11) potwierdzenie faktycznie wykonanych robé6t budowlanych oraz usuniecia wad;

12) kontrolowanie terminowosci wykonania w stosunku do harmonogramu robdt;

13) akceptowanie protokotéw odbioru robét (czesciowego i koncowego);

14) przygotowywanie i wstepne akceptowanie protokotéw koniecznosci;

15) przedkfadanie protokotéw koniecznosci do wstepnej akceptacji zastepcy dyrektora i ostatecznej
dyrektora;

16) przygotowywanie anekséw umow w wyniku zaakceptowanych protokotéw koniecznosci;

17) odbior etapow realizaciji robét budowlanych zgodnie z umowa i harmonogramem robdét;

18) zgtoszenie zakonczenia robdt wlasciwym organom.

§ 50.1. DZ-BD realizuje zadania inwestora w zakresie odbioru robét budowlanych poprzez witasny lub
zewnetrzny nadzor inwestorski.

2. Do zadan prowadzacego inwestycje w zakresie wtasnego nadzoru inwestorskiego w ramach
posiadanych uprawnien nalezy realizacja zadan inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami
Prawa budowlanego.

3. Do zadah prowadzacego inwestycje w zakresie nadzoru nad zewnetrznym nadzorem inwestorskim
nalezy
1) uczestniczenie w odbiorach czesciowych przy robotach zanikowych;

2) uczestniczenie w koncowym odbiorze robét budowlanych i przygotowanie protokotu odbioru;

3) naliczenie kar za nieterminowg realizacje nadzoru po uzyskaniu wstepnej akceptacji zastepcy dyrektora i
ostatecznej akceptacji dyrektora;

4) biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-ksiegowych,
zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedacych podstawg ptatnosci;

5) rozliczanie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy oraz wad i usterek, wnioskowanie o ich
zwolnienie we wspétdziataniu z obstugg departamentu.

§ 51. Do zadan opiekuna inwestycji w zakresie rozliczenia wykonania robét budowlanych nalezy:

1) ewidencjonowanie kosztéw realizacji zadan inwestycyjnych w uktadach miesiecznych i narastajgco;

2) realizacja ptatnosci (opisywanie faktur, przekazywanie do wtasciwej komorki organizacyjnej);

3) ewentualne przygotowanie procedury udzielenia zamowienia na dodatkowe roboty budowlane;

4) naliczenie kar za nieterminowg realizacje zamdwienia po uzyskaniu wstepnej akceptacji zastepcy
dyrektora i ostatecznej akceptacji dyrektora;

5) rozliczanie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy oraz wad i usterek, wnioskowanie o ich
zwolnienie we wspoétdziataniu z obstugg departamentu.

§ 52. Do zadan opiekuna inwestycji po wykonaniu robdot budowlanych nalezy:

1) kontrola usuwania wad i usterek ujawnionych w dniu odbioru i w okresie gwaranciji i rekojmi oraz w razie
koniecznosci naliczanie kar umownych;

2) sprawdzenie kompletnosci dokumentacji powykonawczej wraz geodezyjng mapg powykonawczs;

3) zgtoszenie o zakohczeniu robdét lub uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie, jezeli jest wymagane;

4) przygotowanie dowoddéw przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania (OT) oraz protokotéw zdawczo-
odbiorczych $rodka trwatego (PT);

5) wykonywanie przegladéw gwarancyjnych lub udziat w przegladach pogwarancyjnych na wniosek
wiasciwych komorek organizacyjnych urzedu dysponujgcych mieniem po zakonczeniu inwestycji;

§ 53. 1. Na wniosek wykonawcy o referencje lub inne dokumenty poswiadczajgce nalezyte wykonanie
przedmiotu umowy opiekunowie inwestycji przygotowujg projekty pism na podstawie dokumentacji
zrealizowanej inwestycji.

2. Dokumenty okreslone w ust. 1 akceptuje ostatecznie dyrektor lub wtasciwy zastepca dyrektora.

§ 54. Do zadan prowadzacego inwestycje w zakresie nadzoru nad inwestycjami prowadzonymi przez
inwestoréw zastepczych na podstawie o art. 16 ust.2 ustawy o drogach publicznych nalezy:
1) uzgodnienie przedstawionych projektéw w zakresie swoich kompetencji;
2) przekazanie placu budowy ( w zakresie pasa drogowego);
3) dokonanie przejecia przedmiotu Umowy po jego prawidlowym wykonaniu, zgodnym z Umowsa,
obowigzujgcymi przepisami, uzgodnieniami i dokumentacjg techniczng oraz
a) w sytuacji gdy roboty budowlane wykonuje sam Inwestor — po ziozeniu oswiadczenia kierownika
budowy,
b) w sytuacji gdy roboty budowlane wykonuje na zlecenie Inwestora Wykonawca — po odbiorze
dokonanym przez Inwestora od Wykonawcy; niezwtocznie od dnia zgtoszenia przez Inwestora do
Zarzadcy drogi gotowos$ci do przekazania przedmiotu umowy.

§ 55. Do zadan Biura Budowy Drég (DZ-BD) nalezy réwniez:
1) wnioskowanie do wtasciwej komadrki organizacyjnej urzedu w sprawie nabycia nieruchomoéci w celu
zamiany za inng nieruchomos¢ lub wydzielania w postepowaniu scaleniowo- wymiennym;
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2) wnioskowanie do wiasciwej komorki organizacyjnej w sprawie uzyskania nieruchomos$ci mieszkalnej
w celu realizacji inwestycji w trybie zrid,;

3) wnioskowanie do wiasciwej komorki organizacyjnej w sprawie przeprowadzenia egzekucji
administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepienieznym wynikajacych ze zrid;

4) wspétdziatanie z wtasciwg komorkg organizacyjna urzedu w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowania.

Rozdziat 8
Zadania Biura Ruchu Drogowego

§ 56. Do zadan Biura Ruchu Drogowego (DZ-RD) w zakresie zarzgdzania ruchem na drogach
nalezy:

1) opracowywanie lub zlecanie opracowania projektéw organizacji ruchu uwzgledniajgcych wnioski
wynikajgce z przeprowadzonych analiz organizacji i bezpieczehstwa ruchu;

2) zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie ztozonych projektéw organizacji ruchu;

3) przechowywanie projektéw organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidenciji;

4) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

5) prowadzenie kontroli prawidtowosci zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych, urzgdzen
sygnalizacji swietlnej i urzgdzeh bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci z zatwierdzong
organizacja ruchu;

6) rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu oraz wnioskow dotyczgcych zmian organizaciji ruchu;

7) wspoipraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami zarzgdzajgcymi
ruchem, podmiotami zarzgdzajgcymi drogami wewnetrznymi, zarzagdami drég i zarzgdcami infrastruktury
kolejowej, Policjg oraz innymi jednostkami;

8) wprowadzanie ograniczen lub zamykaniem drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia;

9) badania wptywu robot drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

10) wykorzystywanie oprogramowania do modelowania ruchu drogowego oraz innych niezbednych narzedzi
do biezgcego zarzadzania ruchem drogowym.

§ 57. Do zadan DZ-RD w zakresie zarzagdzania ruchem zwigzanym ze strefg platnego parkowania
nalezy:
1) wyznaczanie w strefie pfatnego parkowania miejsc przeznaczonych na postoj pojazdéw, w tym stanowisk
przeznaczonych na postoj pojazdéw zaopatrzonych w karte parkingowa;
2) wyznaczanie w strefie ptatnego parkowania zastrzezonych stanowisk postojowych (kopert) w celu
korzystania z nich na prawach wyfgcznos$ci w okreslonych godzinach lub catodobowo;
3) przygotowywanie propozycji obszaru SPP.

§ 58. Do zadan DZ-RD w zakresie urzadzen bezpieczenstwa ruchu, sygnalizacji Swietinej nalezy:

1) przygotowanie dokumentéw i materiatbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wykonywanie obowigzkéw czionka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacji
technicznej w trybie zamdwienia- zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamoéwien
publicznych i zaméwien;

3) przyjmowanie zgtoszen o awariach/usterkach i przekazywanie zgtoszeh wykonawcy w celu usuniecia
awarii/usterki zgodnie z umowa;

4) nadzér nad realizacja umowy;

5) odbiér prac i biezace rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentow
finansowo-ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedacych podstawg ptatnosci.

§ 59. Do zadan DZ-RD w zakresie wykorzystywania drég w sposéb szczegélny nalezy
1) uzgadnianie z organizatorem imprezy przebiegu trasy imprezy;
2) analiza wnioskéw o wydanie zezwolenia na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny;
3) przygotowywanie projektu zezwolenia;
4) uzyskanie opinii i uzgodnien wymaganych przed wydaniem zezwolenia;

§ 60. Do zadan DZ-RD w zakresie przejazdéw nienormatywnych nalezy:

1) analiza wnioskdw o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdow nienormatywnych;

2) przygotowywanie projektu zezwolenia;

3) prowadzenie rejestru zezwolen;

4) rejestracja zezwolen w CEIDG;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem tras i wyrazaniem zgody na przejazdy po drogach
publicznych pojazdéw z tadunkiem Ilub bez tadunku o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajgcych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach.
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§ 61. Do zadan DZ-RD w zakresie inzynierii ruchu nalezy:
1) wykonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;
2) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektdéw inzynierskich ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacja cech
i wskazanie usterek, ktére wymagajg prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na
bezpieczenstwo ruchu drogowego.

§ 62. Do zadan DZ-RD w zakresie oznakowania poziomego i pionowego drég nalezy:

1) przygotowanie dokumentéw i materiatdbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Ilub zamodwienia na wykonanie dokumentacji
technicznej;

2) wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentédw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentaciji
technicznej w trybie zamdwienia;

- zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamoéwien publicznych i zamdwien;

3) przyjmowanie zgtoszeh o uszkodzeniach oznakowania i przekazywanie wykonawcy w celu usuniecia
awarii/usterki zgodnie z umowa;

4) nadzér nad realizacja umowy;

5) odbidr prac, biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng wykazéw zlecen oraz
innych dokumentéw finansowo-ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedacych podstawg
ptatnosci.

§ 63. Do zadan DZ-RD w zakresie elektromobilnosci nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z:
a) przygotowaniem, realizacjg i obstugg stacji tadowania pojazdow elektrycznych (osobowych),
znajdujgcych sie na ogolnodostepnych terenach miejskich,
b) ustanowieniem strefy czystego transportu,
2) wsparcie innych departamentow w zakresie:
a) budowy i utrzymania infrastruktury tadowania drogowego transportu publicznego,
b) budowy i modernizacji budynkdéw uzytecznosci publicznej oraz budynkéw mieszkalnych
wielorodzinnych wyposazonych w stanowiska fadowania.

§ 64.1 DZ-RD wspétdziata z innymi pracownikami departamentu w zakresie:
1) opiniowania mozliwosci wigczenia do drogi zjazdu z dziatki przylegte;j;
2) opiniowania mozliwosci ustawiania reklam w pasach drogowych;
3) udzialu w opracowywaniu projektéw planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektow mostowych.
2. DZ-RD wspotdziata réwniez z miejskimi jednostkami organizacyjnymi bedacymi zarzagdcami terenow,
na ktérych sg potozone drogi wewnetrzne

§ 65. Do innych zadanh DZ-RD nalezy:

1) wspotpracag z organami policji w zakresie porzgdku i bezpieczehstwa na drogach w miescie;

2) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi partnerami spotecznymi w zakresie
funkcjonowania i rozwoju komunikacji rowerowej;

3) wspodipraca z organami i podmiotami realizujgcymi zadania w zakresie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, m.in. ze statg komisjg Rady Miasta Zielona Goéra - Komisjg Praworzgdnosci i Porzgdku
Publicznego oraz z Komisjg Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego w Miescie Zielona Géra;

4) udziat w pracach Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

5) wspoipraca z komorkg organizacyjna urzedu ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego
majgcych wptyw na zmiany uktadu drogowego i zmian w ruchu drogowym;

6) wspoipraca z kierownikami innych komérek organizacyjnych lub miejskich jednostek organizacyjnych
w zakresie lokalizacji i dostepu do drég przedsiewzie¢ inwestycyjnych majgcych wptyw na ruch drogowy;

7) opracowywanie prostych dokumentacji projektowych w celu poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem rowerdw miejskich:

a) przygotowanie dokumentéw i materiatdw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) wykonywanie obowigzkdw czionka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania - zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zaméwien publicznych i
zamowien,

¢) nadzér nad realizacja umowy,

d) odbiér prac, biezace rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentow
finansowo-ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedgcych podstawg ptatnosci;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg parkingdw miejskich znajdujgcych sie na nieruchomosciach
poza pasami drég publicznych bedgcych w administrowaniu departamentu.
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§ 66. Do zadan DZ-RD w zakresie wdrozenia, utrzymania, rozwoju oraz nadzorowania ITS nalezy:

1) ustalenie zakresu postepowania w sprawie planowania, wdrazania, rozwoju i biezgcego utrzymania
urzadzen ITS; przyjete zatozenia akceptuje wstepnie zastepca RD, a ostatecznie dyrektor;

2) przygotowanie dokumentéw i materiatbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie dokumentacji technicznej, instalaciji
oraz utrzymania urzadzen ITS;

3) wykonywanie obowigzkéw czionka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentacji
technicznej, instalacji oraz utrzymania urzgdzen ITS w trybie zaméwienia,

- zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zaméwien publicznych i zamowien;

4) w przypadku realizacji urzadzen ITS w ramach innych zadan inwestycyjnych — wspétpraca z innymi
pracownikami departamentu w tym zakresie;

5) przyjmowanie zgtoszen o dziataniu urzadzen ITS i przekazywanie wykonawcy w celu usuniecia
awarii/usterki zgodnie z umowa;

6) nadzor nad realizacja umowy;

7) odbiér prac, biezgce rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng wykazow zlecen oraz
innych dokumentéw finansowo-ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedgcych podstawg
ptatnosci;

8) wykorzystywanie oprogramowania do modelowania ruchu drogowego oraz innych niezbednych narzedzi
do biezgcej weryfikacji i koordynaciji funkcjonowania urzadzen ITS;

9) zbieranie i przetwarzanie danych o ruchu drogowym, pozyskanych z urzadzen ITS, do realizaciji
biezagcych zadan biura.

§ 67. Do zadan DZ-RD w zakresie obstugi organizacyjnej i technicznej strefy oraz koordynac;ji
obstugi strefy nalezy:

1) przygotowanie dokumentéw i materiatbw niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub zamdwienia na wykonanie dokumentacji
technicznej;

2) wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w trakcie postepowania i po zakonczeniu
postepowania albo przygotowanie dokumentéw niezbednych do zlecenia wykonania dokumentaciji
technicznej w trybie zamoéwieni zgodnie z odrebnymi przepisami, w tym regulaminu zamowien
publicznych i zaméwien;

3) monitorowania wykonania umowy, przygotowywanie zlecen w ramach wykonania umowy;

4) potwierdzenie faktycznie wykonanych zlecen;

5) kontrolowanie terminowos$ci wykonania;

6) biezace rozliczanie realizacji umowy poprzez kontrole merytoryczng dokumentéw finansowo-
ksiegowych, zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem, bedgcych podstawg ptatnosci;

7) przygotowywanie wyposazenia kontroleréw strefy oraz wydawanie wyposazenia pracownikom;

8) archiwizacja danych z terminali kontrolerskich oraz dokumentacji fotograficznej wykonanej przez
kontrolerow strefy;

9) opracowywanie zatozeh do projektéw uchwat okreslajgcych obszar strefy ptatnego parkowania wraz
z ustaleniem optat oraz sposobem pobierania optat za parkowanie w strefie ptatnego parkowania;

10) analiza reklamacji oraz przygotowywanie propozycji rozpatrzenia reklamacji i przedktadanie jej do
ostatecznej akceptacji zastepcy DZ-MIR lub dyrektora;

11) przygotowywanie odpowiedzi na ztozone reklamacje;

12) nadzér nad ewidencjg wezwan- raportow;

13) zaopatrywanie w odziez roboczg pracownikdw wykonujgcych zadania robotnika gospodarczego ds.
kontroli optat za parkowanie oraz kontroleréw strefy ptatnego parkowania.

§ 68. Do innych zadan DZ-RD w zakresie strefy platnego parkowania nalezy:

1) udzielanie szczegdtowych informacji o obszarze, zasadach funkcjonowania strefy ptatnego parkowania
oraz o wysokosci i sposobie uiszczania optat za parkowanie w strefie;

2) wydawanie abonamentéw oraz kart mieszkancow zgodnie z odrebnymi uchwatami;

3) przyjmowanie zgtoszen telefonicznych dotyczgcych funkcjonowania parkomatéw;

4) przygotowywanie zaswiadczen o przystugujgcej stawce zerowej za parkowanie w strefie ptatnego
parkowania;

5) prowadzenie ewidencji sprzedanych abonamentéw i kart mieszkancow;

6) przyjmowanie i rozliczanie optat dodatkowych za parkowanie w strefie ptatnego parkowania;

7) rozliczanie optat za abonamenty parkingowe;

8) przyjmowanie reklamacii;

9) udzielanie szczegdtowych informacji o obszarze i zasadach funkcjonowania strefy ptatnego parkowania,
w tym o wysokosci i sposobie uiszczania opfat za parkowanie - zgodnie z odrebnymi uchwatami.

§ 69.1 Do zadan robotnikdw gospodarczych ds. kontroli optat oraz kontroleréw w DZ-RD nalezy:
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1) kontrola uiszczania optat w strefie ptatnego parkowania;

2) wystawienie wezwan-raportéw z tytutu nieoptaconego postoju pojazdow;

3) codzienna kontrola prawidtowosci dziatania parkomatéw;

4) zgtaszanie nieprawidtowego dziatania parkomatéw oraz stanowisku koordynujgcemu obstuge strefy;

5) zgtaszanie zauwazonych uszkodzen oznakowania parkingdw stanowisku koordynujgcemu obstuge
strefy;

6) utrzymanie czystosci parkomatéw oraz oznakowania drogowego w strefie;

7) opréznianie parkomatéw i asystowanie przy transporcie gotowki;

8) przyjmowanie oraz liczenie gotéwki z parkomatow;

9) uczestniczenie w przygotowaniu i zapakowaniu wartosci pienieznych w celu przekazania do banku;

10) obstuga i pobieranie optat za parkowanie na parkingu przy budynku urzedu przy ul. Podgérnej 22, w tym
rejestracja wjazdow i wyjazddbw w podsystemie informatycznym oraz wydawanie kierowcom
pokwitowania zaptaty za parkowanie.

2. Robotnicy gospodarczy ds. kontroli optat za parkowanie oraz kontrolerzy strefy ptatnego parkowania
obowigzanie sg, podczas wykonywania czynnosci stuzbowych, do uzywania stuzbowej odziezy roboczej
zgodnie z zarzgdzeniem w sprawie regulaminu pracy.

3. Odziez wierzchnia na prawym ramieniu oraz czapki na przedzie muszg by¢ oznaczone naszywkami
sktadajgcymi sie z herbu miasta i napisu ,Kontroler SPP”.

Rozdziat 9
Zasady zarzadzania departamentem

Oddziat 1
Dyrektor

§ 70.1 Pracg departamentu kieruje dyrektor

2. Dyrektor realizuje zadania kierownika komorki organizacyjnej urzedu okreslone w regulaminie
organizacyjnym urzedu oraz w innych szczego6towych zarzadzeniach prezydenta.

3. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad zastepcami dyrektora departamentu oraz nadzér
funkcjonalny nad realizacjg zadan departamentu.

4. Dyrektor nadzoruje wspotdziatanie departamentu z innymi komérkami organizacyjnymi urzedu oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi lub innymi podmiotami w celu realizacji zadan departamentu.

§ 71.1 Dyrektor nadzoruje i koordynuje sprawy zwigzane z:
1) opiniowaniem, analiza, oceng i weryfikacjg strategicznych dokumentéw dotyczacych rozwoju sieci
drogowej;
2) wyznaczeniem kierunkéw planistycznych dotyczgcych drég publicznych i wewnetrznych na terenie
miasta;
3) politykg dzierzawy paséw drogowych;
4) opracowywaniem standardéw rozwoju i utrzymania sieci drogowe;j.
2. W ramach kierowania pracag departamentu do wylgcznej kompetenc;ji dyrektora nalezy:
1) akceptacja ostateczna:
a) zatozen zakresu i szczegétowych warunkéw zaméwien i zamdwienh publicznych,
b) harmonogramu realizacji inwestycji,
c) protokotow koniecznosci,
d) naliczenia kar umownych,
e) referenciji,
f) projektéw aktow prawnych w wykonaniu zadan departamentu,
g) projektéw odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych,
h) w zakresie merytorycznym kart ustug publicznych w zakresie dziatania departamentu,
i) dla udzielania wytycznych w zakresie uzgodnien i zatozeh projektéw aktéw prawnych,
2) nadzorowanie i zapewnienie wspoétdziatania zastepcéw dyrektora;
3) nadzorowanie obstugi organizacyjnej i finansowej departamentu;
4) monitorowanie i nadzorowanie prac nad przygotowaniem projektu budzetu oraz jego realizacja;
5) zatwierdzanie sprawozdan w ramach statystyki publicznej lub innych sprawozdan i ankiet;
6) przydzielanie biurom zadan niewynikajacych z regulaminu w ramach wiasciwosci departamentu;
7) nadzorowanie prac nad opracowywaniem regulaminu wewnetrznego departamentu, wystepowanie do
prezydenta z propozycjg zmian;
8) prezentacja wiasciwemu zastepcy prezydenta lub prezydentowi rozwigzania w zakresie dziatanh
korygujgco-zapobiegawczych z zalecen i wnioskéw pokontrolnych w kontroli zewnetrznej i audytéow
wewnetrznych.

§ 72. Dyrektor posiada upowaznienia do realizacji zadan zarzadcy drogi i zarzgdzajgcego ruchem na
drogach oraz do zatatwienia wszelkich spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania w
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imieniu prezydenta decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w zakresie spraw prowadzonych
przez departament z wytgczeniem:

1) wydawania zaswiadczen o zwolnieniu z optat w SPP oraz przystugujacej stawce zerowej;

2) wydawania zezwolen na wjazd pojazdéw na teren deptaka.

Oddziat 2
Zastepcy dyrektora

§ 73. Do wspodlnych zadan zastepcow dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) wdrozenie lub nadzorowanie wdrazania nowych lub zmienionych wymagan prawnych w realizowanych
zadaniach biur przez podlegtych pracownikéw;

2) przedstawianie dyrektorowi wnioskow w zakresie rozwigzan i proponowanych dziatan korygujgcych
i zapobiegawczych w wyniku kontroli i audytdw w zakresie dziatania podlegajacych im biur oraz
nadzorowanie ich wdrozenia;

3) wspoipraca z przedstawicielami instytucji kontrolnych w ramach zewnetrznego postepowania kontrolnego
dotyczgcego dziatania podlegtych im biur;

4) akceptacja wstepna projektow odpowiedzi na pytania i interpelacje radnych, petycje Prezydenta Miasta i
Rady Miasta;

5) akceptacja wstepna projektu budzetu i jego zmian w zakresie dziatania podlegtych im biur.

§ 74.1 Zastepca DZ nadzoruje bezposrednio prace kierownikéw biura DZ-PD oraz DZ-UD.
2. Do zadan zastepcy DZ nalezy:
1) nadzér nad biezgcym utrzymaniem i ochrong drog;
2) nadzér nad dziataniami zwigzanymi z gospodarowaniem pasami drogowymi drég publicznych i
wewnetrznych;
3) nadzér nad prowadzeniem ewidencji drég i drogowych obiektow inzynieryjnych;
4) wstepna akceptacja opracowanych standardéw utrzymania sieci drogowej;
5) przedstawienie dyrektorowi propozycji w zakresie ksztattowania polityki utrzymania paséw drogowych.

§ 75.1 Zastepca DZ-MIR nadzoruje bezposrednio prace kierownikéw biura DZ-BD oraz DZ-RD.
2. Do zadan zastepcy DZ-MIR nalezy:
1) ksztattowanie polityki zarzgdzania ruchem na drogach;
2) koordynacja zadan z zakresu inzynierii ruchu oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego;
3) nadzér nad poborem optat w SPP;
4) nadzér nad realizacjg inwestycji drogowych;
5) wstepna akceptacja opracowanych standardéw budowy drég oraz wytycznych w zakresie inzynierii ruchu
drogowego;
6) przedstawienie dyrektorowi propozycji w zakresie planowania rozwoju sieci drogowe;.

§ 76. Zastepcy dyrektora posiadajg upowaznienia do realizacji zadan zarzadcy drogi i zarzgdzajgcego
ruchem na drogach oraz do zatatwiania wszelkich spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do
wydawania i podpisywania w imieniu prezydenta decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w
zakresie spraw prowadzonych przez departament z wytgczeniem:

1) wydawania zaswiadczen o zwolnieniu z optat w SPP oraz przystugujgcej stawce zerowej;
2) wydawania zezwolen na wjazd pojazdéw na teren deptaka.

Oddziat 3
Kierownicy

§ 77.1. Kierownicy kierujg pracg powierzonych im biur i nadzorujg wypetnianie obowigzkéw stuzbowych
poprzez bezposrednio podlegtych im pracownikbw oraz odpowiadajg przed wlasciwym zastepca
departamentu za prawidtowg realizacje zadan.

2 Kierownicy realizujg zadania kierownika komorki organizacyjnej w zakresie dziatania podlegtych biur.

3. Do obowigzkdw kierownikow nalezy:

1) organizacja biezgcej pracy biura;

2) prowadzenie biezgcego nadzoru nad wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych przez bezposrednio
podlegtych im pracownikéw;

3) powierzanie pracownikom zadan niewynikajacych z indywidualnych zakreséw odpowiedzialnosci i
uprawnien;

4) wskazywanie zastepstw podczas nieobecnosci pracownikéw i przekazywanie niezakonczonych przez
nich spraw do prowadzenia innym pracownikom;

5) prowadzenie biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig zatatwiania spraw przez pracownikéw biura;

6) koordynacja zatatwianych spraw przez pracownikéw biura i nadzér nad przestrzeganiem
obowigzujgcych procedur;
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7) analiza protokotéw kontroli i zaleceh pokontrolnych, przedstawianie wnioskéw bezposredniemu
przetozonemu, w zakresie rozwigzan i proponowanych dziatarh korygujacych i zapobiegawczych oraz ich
wdrazanie;

8) prezentowanie bezposredniemu przetozonemu rozwigzan w zakresie dziatan korygujgco
zapobiegawczych z zalecen i wnioskéw pokontrolnych z kontroli zewnetrznej i audytow wewnetrznych w
ramach zadan realizowanych przez biuro;

9) wnioskowanie do wlasciwego zastepcy dyrektora w zakresie zmian w organizacji pracy biura oraz w
zakresach odpowiedzialnosci i uprawnieh podlegtych pracownikéw;

10) rozdziat korespondencji zarejestrowanych w specjalistycznym podsystemie informatycznym na
stanowiska pracy wewnatrz biura zgodnie z rozdziatem 10;

11) sprawowanie nadzoru nad wymaganiami prawnymi w zakresie dziatania biura oraz nadzorowanie
przygotowywania wzoréw wszystkich dokumentéw, w ktérych powotywane sg przepisy prawa;

12) przygotowywanie zatozen do projektu budzetu i jego zmian w zakresie dziatania biura;

13) biezgcy nadzér nad realizacjg budzetu w zakresie dziatania podlegtych biur;

14) informowanie podlegtych pracownikbw o zmianach w wymaganiach prawnych poprzez e-maile,
szkolenia merytoryczne lub odprawy;

15) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych w zakresie dziatania biur;

16) przygotowywanie odpowiedzi na petycje Prezydenta Miasta i Rady Miasta w zakresie dziatania biur;

17) kontrola rzeczowo-finansowa nad realizacjg uméw prowadzonych przez biura.

§ 78. Do zadan kierownika DZ-BD w szczegolnosci nalezy:
1) analiza zasadnosci i mozliwosci realizacji inwestycji drogowych;
2) szacunkowe i wstepne wyceny realizacji inwestycji drogowych;
3) opracowywanie standardéw budowy drdg;
4) weryfikowanie wnioskow do instytucji rzgdowych o pozyskanie srodkéw na realizacje inwestycji w ramach
programéw budowy lub przebudowy drég albo z rezerwy subwencji ogoéinej budzetu panstwa;
5) weryfikacja materiatow przetargowych dla zamowien dotyczgcych inwestycji drogowych.

§ 79. Do zadan kierownika DZ-RD w szczegdlnosci nalezy:
1) przygotowywanie wytycznych w zakresie inzynierii i bezpieczenstwa ruchu drogowego;
2) weryfikacja potrzeb w zakresie pomiaréw ruchu drogowego;
3) weryfikacja potrzeb w zakresie opracowania projektéw organizacji ruchu;
4) weryfikacja potrzeb w zakresie lokalizacji miejsc parkingowych w SPP;
5) dbatos¢ o prawidlowe dziatanie SPP.

§ 80. Do zadan kierownika DZ-PD w szczegdlnosci nalezy:
1) planowanie prewencyjnej kontroli paséw drogowych zapobiegajgca nieuzgodnionemu zajeciu;
2) opracowywanie aktéw prawnych oraz proponowanie zmian projektow aktéw prawnych organéw miasta
zwigzanych z dziatalnoscig biura;
3) biezaca kontrola aktualno$ci ewidencji drég;
4) nadzér nad dostepnoscig do sieci drogowej;
5) przygotowywanie propozycji warunkéw zajecia pasa drogowego.

§ 81. Do zadan kierownika DZ-UD w szczegdlnoéci nalezy:

1) opracowywanie standardéw utrzymania sieci drogowej;

2) kierowanie biezgcg pracag biura z wytgczeniem terenowego biura w Zawadzie jak rowniez bezposredni
nadzoér nad z-cg kierownika biura;

3) koordynacja wspétdziatania z pracownikami DZ-BD realizujgcymi zadania z zakresu zajecia pasa
drogowego, zjazdow z drég czy gospodarowania gruntami w pasach drogowych lub innymi pracownikami
departamentu i urzedu w zakresie realizacji inwestycji lub innych robo6t w przydzielonych im rejonach,

4) koordynacja wspotdziatania z zarzadcami sieci oraz przygotowywanie projekidw odpowiedzi na
zgtoszenia mieszkancéw, instytucji lub innych podmiotéw

5) weryfikacja zatozen do postepowania o zaméwienie publiczne w uzgodnieniu z zastepcg dyrektora DZ;

6) przygotowywanie dyrektorowi propozycji w zakresie ksztattowania polityki utrzymania paséw drogowych.

§ 82. Do zadan zastepcy kierownika DZ-UD w szczegdlnosci nalezy:

1) inspekcja drog gruntowych na terenie Dzielnicy Nowe Miasto, a takze dbato$é o zapewnienie materiatow
sypkich do naprawy drdg;

2) bezposredni nadzor nad terenowg pracg biura z zakresie biezgcego utrzymania drég w Dzielnicy Nowe
Miasto;

3) nadzorowanie i organizowanie stanowisk pracy dla podleglych pracownikéw w zakresie napraw drog w
Zielonej Gorze Dzielnicy Nowe Miasto;

4) regularne inspekcje stanu drég gruntowych w Zielonej Gérze Dzielnicy Nowe Miasto, wyznaczanie i
ustalanie kolejno$ci drég podlegajgcych naprawie. Wspétpraca z sottysami i radnymi w tym zakresie;
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5) obstuga systemu Viatoll dla pojazdéw uzytkowanych przez DZ-UD oraz zapewnienie ich serwisu, czesci
zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych i przeglgdéw okresowych;

6) dbatosé o bezpieczenstwo i higiene pracy podlegtych pracownikéw, zapewnienie im narzedzi pracy;

7) prowadzenie koniecznych ewidenciji i sporzgdzanie sprawozdan.

§ 83. Kierownicy posiadajg upowaznienia do realizacji zadan zarzgdcy drogi i zarzgdzajgcego ruchem
na drogach oraz do zatatwienia wszelkich spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania w
imieniu prezydenta decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w zakresie spraw prowadzonych
przez podlegte biura, zgodnie z posiadanymi upowaznieniami.

§ 84. Pracownicy moga posiada¢ upowaznienia do realizacji zadan zarzadcy drogi i zarzgdzajgcego
ruchem na drogach oraz do zatatwienia spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania i
podpisywania w imieniu prezydenta decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w zakresie spraw
przez nich prowadzonych, zgodnie z posiadanymi upowaznieniami.

Oddziat 4
Zastepstwa

§ 85.1 W czasie nieobecnosci dyrektora jego zadania w zakresie wytgcznej kompetencji oraz zadania
kierownika komorki organizacyjnej urzedu wykonuje zastepca DZ.

2. W przypadku nieobecnosci zastepcy DZ jego zadania wykonuje zastepca DZ-MIR.

3. W przypadku nieobecnoséci zastepcy DZ-MIR jego zadania wykonuje zastepca DZ.

4. W przypadku nieobecnosci zastepcy dyrektora DZ oraz zastepcy dyrektora DZ-MIR ich zadania
wykonuje dyrektor DZ.

5. W przypadku nieobecnosci dyrektora, zastepcy DZ oraz zastepcy DZ-MIR, ich zadania wykonuje
wyznaczony przez dyrektora kierownik za zgodg witasciwego zastepcy prezydenta, a pisma i decyzje
administracyjne podpisuje wtasciwy zastepca prezydenta miasta.

§ 86. W czasie nieobecnosci kierownika biura jego obowigzki przejmuje wskazany pracownik biura za
zgodg wiasciwego zastepcy dyrektora, w zakresie spraw zwigzanych z biezgcg pracg biura, w tym biezgcy
rozdziat korespondencji. Pozostate zadania, zwigzane gidwnie z nadzorem, przejmuje bezposredni
przetozony kierownika.

Rozdziat 10
Zasady zarzadzania dokumentacja

§ 87.1. Korespondencja kierowana do departamentu jest odbierana przynajmniej raz dziennie przez
pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstugi departamentu z kancelarii ogolnej urzedu oraz z
sekretariatu wtasciwego zastepcy prezydenta i prezydenta.

2. Sekretariat DZ oraz stanowisko departamentu w biurze obstugi interesanta (BOI) przyjmuje
doreczang osobiscie korespondencje wptywajgcg dotyczacy realizacji zadan biur, majacych siedzibe przy
ulicy Podgodrnej 22.

3. Wyznaczony przez kierownika pracownik biura DZ-RD przyjmuje osobiscie w siedzibie biura
korespondencje wptywajgca.

§ 88.1. Pracownik sekretariatu departamentu oraz BOI przyjmuje i rejestruje przesyiki wptywajgce
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz odrebnym zarzadzeniem i przekazuije je:
1) do dekretacji dyrektorowi, w przypadku gdy sprawa dotyczy zakresu dziatania biur nadzorowanych przez
réznych zastepcow dyrektora;
2) do dekretacji lub ponownej dekretacji zastepcy dyrektora DZ w przypadku, gdy sprawa dotyczy zakresu
dziatania biura DZ-UD i DZ-PD;
3) do dekretacji lub ponownej dekretacji zastepcy dyrektora DZ-MIR w przypadku, gdy sprawa dotyczy
zakresu dziatania biura DZ-BD i DZ-RD;
4) do dekretacji wtasciwemu kierownikowi, z zastrzezeniem ust. 2;
5) stanowiskom pracy zgodnie z dekretacjg kierownika;
2. Bezpos$rednio na stanowiska pracy bez dekretacji kierownika sg kierowane pisma :
1) dotyczace nieprawidtowosci w dziataniu oswietlenia miejskiego, spraw zwigzanych z energig elektryczng
oraz zgtaszania szkdd objetych polisg ubezpieczeniowg Miasta w zakresie odpowiedzialnosci DZ;
2) faktury lub inne dokumenty ksiegowe za wykonane dla DZ robot, ustug lub dostawy.
3. Wyznaczony pracownik DZ-RD rejestruje i przekazuje przesytki wptywajgce do siedziby biura na
podstawie dekretacji kierownika. Przesytki, ktére nie dotyczg pracy biura sg przekazywane do sekretariatu
DZ.

§ 89. Okreéla sie tryb akceptacji pism przedktadanych dyrektorowi oraz zastepcom dyrektora:
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1) w postaci papierowej w zakresie aprobaty tresci pism podpisywanych lub parafowanych przez dyrektora
w ramach akceptacji wielostopniowej, w tym postepowania administracyjnego;

2) w postaci elektronicznej w zakresie materialdbw pomocniczych, wyjasnien, informacji lub uzgadniania
sposobu zatatwienia sprawy przed formutowaniem ostatecznej tresci pism;

3) w postaci elektronicznej w zakresie materiatéw przygotowanych do wysyiki za pomocg elektroniczne;j
skrzynki podawczej urzedu na e-puap.

§ 90. Pracownicy przygotowujg korespondencje wychodzaca:
1) w formie papierowe]j przekazujac jg do wysytki za pomoca operatora pocztowego dla pracownika BOI;
2) w formie elektronicznej przekazujgc jg do wysytki za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej urzedu
na e-puap dla pracownika sekretariatu.

§ 91. Dokumentacje nietworzgcg akt sprawy stanowig w departamencie
1) niezamawiane oferty, ktére nie zostaty wykorzystane;
2) dokumentacja finansowo-ksiegowa zwigzana z realizacjg zadan;
3) wydruki wypetnionych sprawozdan statystycznych;
4) ewidencja wyjs¢ stuzbowych;
5) dane w systemach teleinformatycznych wiasciwych ds. ewidencji drég, uprawnien do wjazdu w strefe
deptaka oraz obstugi SPP.

§ 92. Pracownicy prowadzg dokumentacje zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

§ 93.1. Ustala sie, ze po znaku sprawy umieszcza sie symbol pracownika departamentu prowadzacego
sprawe poprzez wskazanie inicjatdw, a w przypadku powtarzajgcych sie inicjatow - pierwszej litery imienia
i dwoch pierwszych liter nazwiska.

2. Pracownicy biur przygotowuja teczki aktowe zakonczonych spraw DZ oraz przekazujg je do archiwum
zaktadowego na podstawie sporzgdzonego spisu zdawczo-odbiorczego.

Rozdziat 11
Przepisy koncowe

§ 94. W zarzadzeniu nr 19.2016.K Prezydenta Miasta Zielona Goéra — kierownika urzedu — z dnia 27
maja 2016 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego Departamentu Finansowego z poézn. zm.”) uzyte
w réznym przypadku wyrazy ,biuro strefy” zastepuje sie uzytymi w réznym przypadku wyrazami ,komdrka
organizacyjna urzedu wfasciwa ds. strefy ptatnego parkowania”.

§ 95. Traci moc zarzadzenie nr 32.2013.K Prezydenta Miasta- kierownika urzedu z dnia 2 pazdziernika
2013 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego Departamentu Inwestycji Migjskich i Zarzgdzania Drogami. z
pozn. zm.®)

§ 96. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi Departamentu Zarzgadzania Drogami oraz
Skarbnikowi Miasta w zakresie § 94 .

§ 97. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
G

magr inz. Janusz Kubicki

" Zarzgdzenie zmienione zarzgdzeniami nr 23.2017.K z dnia 11 sierpnia 2017 r. i nr 26.2017.K z dnia 21 wrzes$nia 2017 r. oraz nr
14.2019.K z dnia 17 kwietnia 2019 r.
8 Zarzgdzenie zmienione zarzgdzeniem nr 21.2019.K z dnia 12 lipca 2019 .
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