URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgorna 22 USs-31

65- 424 Zielona Géra
tel.: (+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 68 45 64 155 OR.0143.92.2013

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

WPIS DO REJESTRU Zt OBKOW | KLUBOW DZIECI ECYCH
MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

®m  informacje dotyczaca zasad rejestracji oraz sktadania wniosku o wpisu do rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych mozna uzyska¢ w Wydziale O $wiaty i Spraw Spofecznych Urz edu Miasta Zielona Gora,
przy ul. Zachodniej 63 a, tel. sekretariat Wydziatu: 68/45 64 975, fax: 68/45 64 976 lub tel. 68/ 45 64 981,
e-mail: oswiata@um.zielona-gora.pl
= ziozenie dokumentéw o wpis nastepuje wytacznie w formie elektronicznej za posrednictwem Portalu
Informacyjno-Ustugowego Emp@tia  na formularzu RKZ-1 pn. Whniosek o wpis do rejestru ziobkdow
i klubow dzieciecych lub wpis do wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych,
dostepnym pod adresem: https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wzory ,
® w celu uzyskania dostepu do Portalu Informacyjno - Ustugowego Emp@tia i jego dalszej obstugi nalezy:
- zatozy¢ profil zaufany lub podpis elektroniczny: informacje sg dostepne pod adresem:
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
- zatozy¢ konto na Portalu Informacyjno-Ustugowym Emp@tia dostepnym pod adresem:
https://empatia.mpips.gov.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

= wniosek o wpis do rejestru Ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wpis do wykazu dziennych opiekunéw oraz
podmiotéw ich zatrudniajgcych na formularzu RKZ -1 w formie elektronicznej dostepny pod adresem:
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wzory,

® do wniosku nalezy dotgczy¢ w formie elektronicznej:

- decyzje Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Zielonej GOrze potwierdzajaca spetnianie

wymagan przeciwpozarowych;

- decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zielonej GArze potwierdzajaca spetnianie

wymagan sanitarno-lokalowych w przypadku ztobkéw, natomiast w przypadku klubu dzieciecego stosowng

opinie Prezydenta Miasta;

- zaswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie (jesli podmiot zamierzajacy prowadzi¢

ztobek lub klub dzieciecy jest osoba fizyczng);

® do wniosku dotgcza sie oryginaty dokumentow w postaci elektronicznej lub elektroniczne kopie dokumentéw
po ich uwierzytelnieniu (kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis potwierdzony profilem zaufanym
ePUAP)

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

= wpis do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych nastepuje w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku
elektronicznie wraz z kompletem dokumentéw,

m jezeli Prezydent Miasta nie dokona wpisu w ww. terminie, a od dnia wptywu do wniosku uptyneto 14 dni,
podmiot moze rozpoczg¢ dziatalnos¢ (nie dotyczy to przypadku, gdy Prezydent Miasta wezwat podmiot do
uzupetnienia wniosku o wpis nie pézniej niz przed uptywem 7 dni od daty jego otrzymania, w przypadku
zaistnienia powyzszej sytuacji termin biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis)

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

m wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych;

= wydanie zaswiadczenia o wpisie do rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych;

® zaswiadczenie wydane jest w formie elektronicznej;

= albo odmowa wpisu w formie decyzji administracyjnej (wiecej w Trybie odwotawczym).

OPLATY

m jednorazowa oplata za wpis do Rejestru Zlobkow i kluboéw dzieciecych wynosi zgodnie z uchwalg
nr XVI1.119.2015 Rady Miasta Zielona Gora z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie ustalenia optaty za wpis do
rejestru ztobkéw i kluboéw dzieciecych (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2015 r. poz. 1002) 1% minimalnego
wynagrodzenia za prace (ustalanego corocznie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
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wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace) - informacja o wysoko$ci optaty w danym roku
kalendarzowym za wpis do rejestru znajduje sie w zataczniku nr 1 do karty ustugi publicznej
® optate mozna uiscié:
- w kasach Urzedu Miasta przy ul. Podgérnej nr 22 ( parter),
- przelewem na konto Miasta nr 83 1020 5402 0000 0702 0028 0784, z dopiskiem:” oplata za wpis
do Rejestru Ztobkow i Klubéw Dzieciecych”.

TRYB ODWOLAWCZY

®m odmowa wpisu do Rejestru (w drodze decyzji administracyjnej) nastepuje, gdy podmiot nie spetnia
wymaganych warunkéw do utworzenia zlobka lub klubu dzieciecego lub jezeli wydano prawomocne
orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonania dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem albo w stosunku
do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dzialalnosci objetej wpisem, w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

m odwotanie od decyzji rozpatruje Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Zielonej Goérze
(al. Niepodlegtosci nr 7, 65-048 Zielona Goéra),

= odwotanie kieruje si e do organu odwotawczego, za posrednictwem Prezydenta Miasta Zielona Goéra ,

= termin odwotania: 14 dni od daty otrzymania decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE

= podmiot wpisany do Rejestru Ztobkéw w przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w rejestrze jest
zobowigzany do :
- wystgpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do Prezydenta Miasta z wnioskiem o zmiane danych
lub informacji, o ktérych mowa w art. 27 ust. 4 pkt 1-4, 7 i 9 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;
- dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za posrednictwem systemu teleinformatycznego
(Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia) - w przypadku danych lub informacji, o ktérych mowa w art. 27
ust. 4 pkt 5,6,8 i 10. ww. ustawy,
® Prezydent Miasta po otrzymaniu informacji (art. 27 ust. 4 pkt 1-4, 7 i 9 ustawy) dokonuje zmian w rejestrze
oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenie uwzgledniajgce te zmiany,
= wysokosé optaty 1% minimalnego wynagrodzenia za prace w danym roku kalendarzowym zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow - informacja w zatgczniku nr 1 do karty ustugi publicznej,
= w celu sprawdzenia zgodno $ci danych Prezydent Miasta Zielona Gra mo  ze zadac:
-odpisu z odpowiedniego rejestru,
-dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢,
- zaswiadczenie o niekaralno$ci,
-dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokal, w ktérym ma byé prowadzony ztobek lub klub dzieciecy,
Przedstawienie tych dokumentow nie jest wymagane w przypadku gdy Prezydent Miasta moze bezptatnie
uzyskac dostep do danych.
m wykaz adresow instytucji pomocnych w zakresie zaktadania i prowadzenia podmiotéw opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3:
- Powiatowa Stacja Sanitarno Epidemiologiczna w Zi  elonej Gérze ul. Jasna 10, 65-470 Zielona Gora
tel. centrala (68) 325 46 71- 75,
- Komenda Miejska Pa rAstwowej Stra zy Pozarnej ul. Kasprowicza 3/5, 65-074 Zielona Goéra tel. (68) 457
56 00.

PODSTAWA PRAWNA

m ystawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2018 r. poz. 603 z p6zn. zm.),

m ystawa z dnia 6 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257
z pozn. zm.),

m ystawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646),

® rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie wymagarn lokalowych
i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U.
z 2014 r. poz. 925 z pézn. zm.),

m rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programow
szkolerr dla opiekuna w Ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz. U.
z 2011 r. Nr 69 poz. 368),

m rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,

m uchwata nr XVI1.119.2015 Rady Miasta Zielona Gora z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie ustalenia optaty za
wpis do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych (Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2015 r. poz. 1002).
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