URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22 PP-03
65- 424 Zielona Goéra OR.0143.7.2013
tel.:(+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 6845 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UZYSKANIE ULG W SPLACIE NALE ZNOSCI O CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM -
PRZEDSIEBIORCA

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Ztozenie wniosku wraz z dokumentami odbywa sie w budynku Urzedu przy ul. Podgérnej 22,
w Biurze Podatkéw Lokalnych , VI pietro, pok. nr 607,
tel. (+48) 68 45 64 607; e-mail podatki@um.zielona-gora.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

= wniosek o udzielenie ulgi w spfacie nale  znosci cywilnoprawnych
sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajacy nastepujace dane:

- nazwe firmy/imie i nazwisko przedsiebiorcy,

- adres siedziby firmy,

- NIP,

- wskazanie jakiego rodzaju ulgi dotyczy wniosek (umorzenie, odroczenie, roziozenie na raty naleznosci
pienieznych),

- okreslenie tytutu naleznosci,

- uzasadnienie prosby zawartej we wniosku - wskazanie interesu publicznego lub wa Znego interesu
wnioskodawcy ,

- data i podpis,

lub wniosek wg ustalonego wzoru dostepnego w budynku Urzedu przy ul. Podgérnej 22:

- w Biurze Obslugi Interesanta (parter),

- w Biurze Podatkéw Lokalnych, VI pietro, pok. 607,

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie?- Ulgi i zwolnienia,

= Informacja o sytuacji maj atkowej” z zalaczonymi dokumentami, wskazanymi w Informacji (w szczegélnych
przypadkach - do wgladu) — sktadana przez osoby fizyczne prowadz ace dziatalno $¢€ gospodarcz a,

= ,Formularz informacji przedstawianych przy ubiegan iu sie o pomoc de minimis” wraz z wszystkimi
zaswiadczeniami o:

- pomocy de minimis,

- pomocy de minimis w rolnictwie,

- pomocy de minimis w rybotéwstwie,
jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu dwoéch poprzedzajacych go lat, albo
oswiadczenia o wielkosci pomocy otrzymanej w tym okresie (w sytuacji korzystania z takiej pomocy) albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

prosimy o skorzystanie z obowigzujgacego wzoru dostepnego:
- w Biurze Obstugi Interesanta (parter),
- w Biurze Podatkéw Lokalnych, VI pietro, pok. 607,
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie?- Ulgi i zwolnienia,

= dokumenty $wiadcz gce o0 bie zacej sytuacji finansowej firmy  oraz sprawozdania finansowe za okres
trzech ostatnich lat obrotowych - sporzgdzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci. Wymagane sg kopie
dokumentow potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem lub w niektérych przypadkach jedynie do wgladu,

= inne dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane w uzasadnieniu wniosku o udzielenie ulgi,

= dowod osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy lub osoby
reprezentujgcej wnioskodawce,

TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY

= w co najmniej 50% przypadkéw zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia
zlozenia wniosku z kompletem wymaganych dokumentow,
= zgodnie z prawem zalatwienie sprawy wymagajgcej przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego powinno
nastgpi¢ bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesi aca od dnia zlozenia wniosku wraz
z informacjami, zasdwiadczeniami lub odwiadczeniami dot. uzyskanej pomocy publicznej albo o nieotrzymaniu
pomocy, a sprawy szczegOlnie skomplikowanej — nie pézniej niz w ciggu dwoch miesi ecy od dnia zlozenia
wniosku wraz z informacjami, zaswiadczeniami lub o$wiadczeniami dot. uzyskanej pomocy publicznej albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomaocy,



UZYSKANIE ULG W SPLACIE NALE ZNOSCI O CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM -
PRZEDSIEBIORCA

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY C.D.

= 0 kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w ustawowym terminie, interesant zostanie pisemnie
zawiadomiony, z podaniem przyczyn oraz wskazaniem nowego terminu zalatwienia sprawy,

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= dokument:

- pismo (o$wiadczenie woli Prezydenta Miasta Zielona Goéra),

- odbior : pocztg, listem poleconym; pismo mozna réwniez odebra¢ w miejscu zatatwiania sprawy, za
okazaniem dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajacego tozsamos¢ - wéwczas
nalezy we wniosku wskazac¢ takg forme i podac¢ nr telefonu, w celu powiadomienia o mozliwo$ci jej odbioru,

- lub ugoda — wytacznie w przypadku odroczenia i roztozenia na raty zaptaty naleznosci pienieznych,

- odbidr : ugode nalezy podpisa¢ i odebraé za okazaniem dowodu osobistego lub innego dokumentu ze
zdjeciem, potwierdzajgcego tozsamos¢ — w miejscu zatatwienia sprawy, po powiadomieniu telefonicznym lub
pisemnym o mozliwosci jej odbioru; we wniosku nalezy woéwczas podac nr telefonu,

OPLATY

= brak optat,
TRYB ODWOLAWCZY

= odwotanie nie przystuguje, a sprawy sporne moze rozstrzyga¢ wtasciwy rzeczowo Sad Rejonowy w Zielonej
Goérze (Pl. Stowianski 2) lub Sad Okregowy w Zielonej Gérze (PI. Stowianski 1),
= koszty — optaty sgdowe wg odrebnych przepisow,

DODATKOWE INFORMACJE

» Prezydent Miasta Zielona Gora, na wniosek diu  znika mo ze:

- umorzy¢ nalezno$ci pieniezne,

- terminy sptaty odroczyc¢ lub ptatnosé tych naleznosci moze zostac roztozona na raty,

w przypadkach uzasadnionych interesem publicznym lub waznym interesem dtuznika, a w szczegélnosci jezeli
dtuznik, ze wzgledu na trudng sytuacje finansowa nie jest w stanie sptaci¢ naleznosci, a jej wyegzekwowanie
moze zagrozi¢ jego egzystenciji,

= udzielenie ulg ma charakter uznaniowy , co oznacza, ze nawet gdy za jej udzieleniem przemawia wazny
interes dtuznika, mozna odmaéwic jej przyznania,

= udzielajgc ulg przedsiebiorcy stosuje sie dodatkowo przepisy o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej i prawo Unii Europejskiej w tym zakresie,

» Prezydent Miasta Zielona Géra na wniosek zobowi gzanego prowadz acego dziatalno $¢ gospodarcz g
moze udziela € ww. ulg, ktére:

- nie stanowi g pomocy publicznej,

- stanowi @ pomoc de minimis — w zakresie i na zasadach okreslonych w bezposrednio obowigzujacych
aktach prawa Unii Europejskiej dotyczacych pomocy w ramach zasady de minimis, tzn. jezeli wartos¢
pomocy publicznej, w przeliczeniu na ekwiwalent dotacji brutto, uzyskanej w ciggu biezacego roku
podatkowego, w ktérym ztozono wniosek o udzielenie ulgi i dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych, nie
przekroczy rownowartosci 200 tys. euro, a w sektorze transportu drogowego - 100 tys. euro. Przedsiebiorca
nie musi wowczas speti¢ dodatkowych warunkéw i decyzja o przyznaniu ulgi nie podlega opiniowaniu przez
Komisje Europejska;

= do czasu przekazania przez przedsiebiorce zaswiadczen, oswiadczen, informacji dot. uzyskanej pomocy, ulga
w splacie naleznosci pienieznych nie moze by¢ udzielona,

» w przypadku niezto zenia wszystkich wymaganych dokumentow , zostanie wystane wezwanie do ich
dostarczenia w wyznaczonym terminie (7 lub 14 dni); niezastosowanie sie do wezwania spowoduje
pozostawienie podania bez rozpatrzenia,

= wykaz os6b , ktérym udzielono ulg w sptacie naleznosci pienieznych podaje sie do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej.

PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 - tekst jednolity z pézn.
zm.),

= ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1808 - tekst jednolity z p6zn. zm.),



UZYSKANIE ULG W SPLACIE NALE ZNOSCI O CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM -
PRZEDSIEBIORCA

PODSTAWA PRAWNA C.D.

» rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z pézn. zm.),

= rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczego6towego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w r6znych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.),

» rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczes o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983 - tekst jednolity),

= przepisy prawa Unii Europejskiej w zakresie udzielania pomocy publicznej, w tym w szczegdlnosci art. 107-
108 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) i Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013 r.),

= uchwata LI.631.2017 Rady Miasta Zielona Goéra z dnia 30 maja 2017 r. w sprawie szczegétowych zasad
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych oraz warunkéw dopuszczalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktdrych ulga stanowi¢ bedzie pomoc (Dz. Urz. Woj. Lubus., poz. 1306).

Pracownik Biura Podatkéw Lokalnych Kierownik Biura Podatkéw Lokalnych Sekretarz Miasta
05.01.2018 05.01.2018
opracowano sprawdzono z mocg od dnia 05.01.2018
zatwierdzono



