URZAD MIASTA ZIELONA GORA KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ul. Podgérna 22 PP-06
65- 424 Zielona Goéra OR.0134.10.2013
tel.:(+48) 68 45 64 100 faks: (+48) 6845 64 155

e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

UZYSKANIE ULG W SPLACIE NIEPODATKOWYCH NALE ZNOSCI BUDZETOWYCH
O CHARAKTERZE PUBLICZNOPRAWNYM - OSOBA FIZYCZNA

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Ztozenie wniosku wraz z dokumentami odbywa sie w budynku Urzedu przy ul. Podgérnej 22,
w Biurze Podatkéw Lokalnych , VI pietro, pok. nr 607,
tel. (+48) 68 45 64 607; e-mail podatki@um.zielona-gora.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

= wniosek o udzielenie ulgi w spfacie niepodatkowych naleznos$ci bud zetowych ,
sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajacy nastepujace dane:

- imie i nazwisko,

- adres zamieszkania lub pobytu,

- wskazanie jakiego rodzaju ulgi dotyczy wniosek (umorzenie, odroczenie terminu spiaty, roztozenie na raty
ptatnosci naleznosci pienieznych),

- okreslenie tytutu naleznosci o charakterze publicznoprawnym,

- uzasadnienie proshy zawartej we wniosku: - w przypadku umorzenia naleznosci w catosci wskazanie
interesu publicznego lub wa znego interesu zobowi gzanego; w przypadku umorzenia naleznosci
w czesci, odroczenia terminu splaty catosci albo czesci naleznosci lub roziozenia na raty ptatnosci catosci
albo czesci naleznosci wskazanie wzgl edéw spotecznych lub gospodarczych, w szczegdlno sci
mozliwo $ci ptatnicze zobowi gzanego,

- data i podpis,

lub wniosek wg ustalonego wzoru dostepnego w budynku Urzedu przy ul. Podgérnej 22:

- w Biurze Obslugi Interesanta (parter),

- w Biurze Podatkéw Lokalnych, VI pietro, pok. 607,

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie?- Ulgi i zwolnienia,

= dowdd zaptaty optaty skarbowej albo jego uwierzyte Iniona kopia . Dowdd zaptaty moze mie¢ forme
wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej,

= Informacja o sytuacji maj atkowej” z zatgczonymi dokumentami, wskazanymi w Informaciji (w szczeg6lnych
przypadkach - do wgladu),

prosimy o skorzystanie z ustalonego wzoru dostepnego:
- w Biurze Obstugi Interesanta (parter),
- w Biurze Podatkéw Lokalnych, VI pietro, pok. 607,
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie?- Ulgi i zwolnienia,

= inne dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane w uzasadnieniu wniosku o udzielenie ulgi,
= dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosé wnioskodawcy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

= w wiekszosci przypadkéw zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia
zlozenia wniosku z kompletem wymaganych dokumentow,

= zgodnie z prawem zalatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego powinno
nastgpic¢ bez zbednej zwitoki, jednak nie pdzniej niz w ciagu miesi gca od dnia ztozenia kompletnego wniosku,
a sprawy szczego6lnie skomplikowanej — nie pOzniej niz w ciggu dwéch miesi ecy od dnia ziozenia
kompletnego wniosku,

= 0 kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w ustawowym terminie, interesant zostanie pisemnie
zawiadomiony, z podaniem przyczyn oraz wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

= dokument — decyzja,
= odbior:
- pocztg, listem poleconym,
- decyzje mozna réwniez odebra¢ w miejscu zalatwiania sprawy, za okazaniem dowodu osobistego lub innego
dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajgcego tozsamos¢ - wéwczas nalezy we wniosku wskazaé taka forme
i poda¢ nr telefonu, w celu powiadomienia o mozliwosci jej odbioru.
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UZYSKANIE ULG W SPLACIE NIEPODATKOWYCH NALE ZNOSCI BUDZETOWYCH
O CHARAKTERZE PUBLICZNOPRAWNYM - OSOBA FIZYCZNA

OPLATY

= optata skarbowa w wysoko $ci 10,00 zt,
optat e skarbow g mozna wptaci ¢é:
- w kasie Urzedu Miasta przy ul. Podgérnej 22 (parter),
- narachunek bankowy Urzedu: PKO BP S.A. | Oddz. Zielona Gora nr 83 1020 5402 0000 0002 0248 5258.

Wykaz kont i placowek banku, w ktérych mozna dokona¢ wptaty na rzecz Urzedu bez prowizji dostepny
w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w Urzedzie?- podatki i optaty lokalne.

TRYB ODWOLAWCZY

= od decyzji przystuguje odwotanie , ktére rozpatruje Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Zielonej
Gorze (ul. Aleja Niepodlegtosci 7),

= odwotanie kieruje sie do organu odwotawczego, za po srednictwem Prezydenta Miasta Zielona Goéra,

= termin zlo zenia odwotania wynosi 14 dni  od dnia doreczenia decyz;ji.

DODATKOWE INFORMACJE

= Prezydent Miasta Zielona G6ra na wniosek zobowi  gzanego mo ze:

- umorzyé w catosci naleznosci pieniezne - w przypadkach uzasadnionych waznym interesem zobowigzanego
lub interesem publicznym,

- umorzyé w czesci, odroczy¢ terminy sptaty catosci albo czesci naleznosci lub roztozyé na raty ptatnosé
catosci albo czedci naleznosci pienieznych — w przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub
gospodarczymi, w szczegdllnosci mozliwosciami ptatniczymi zobowigzanego,

= decyzje w sprawie udzielania ulg maj @ charakter uznaniowy , co pozwala na wydanie negatywnej decyzji,
nawet w sytuacji gdy za udzieleniem przemawia wazny interes diuznika,

» w przypadku niezto zenia wszystkich wymaganych dokumentow , zostanie wystane wezwanie do ich
dostarczenia w terminie 7 dni; niezastosowanie sie do wezwania spowoduje pozostawienie podania bez
rozpoznania lub zwrot wniosku (brak dowodu zaptaty optaty skarbowej),

= wykaz os6b , ktérym udzielono ulg w sptacie naleznosci pienieznych podaje sie do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej.

PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 - tekst jednolity z pézn.
zm.),

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 -
tekst jednolity),

» ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 - tekst jednolity z pézn.

zm.),
» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 - tekst jednolity z p6zn.
zm.).
Pracownik Biura Podatkéw Lokalnych Kierownik Biura Podatkéw Lokalnych Sekretarz Miasta
05.01.2018 05.01.2018
opracowano sprawdzono z mocg od dnia 05.01.2018

zatwierdzono



